Manual de usuario para la separacion de un espacio multiuso

Ingresar al link: https://cientifica.skedda.com/

Aparecera la siguiente pantalla:

3]

(3 https://app.skedda.com/account/login?returnUrl=https%3A%2F%2Fcientifica.skedda.com%2Fbooking A 36 m = %

Log in to Universidad Cientifica del Sur

You're looking at the authentication page for a private venue. If you have an approved account you can login
below.

B Log in with @cientifica.edu.pe

Hacer clic en el botdn: Log in with @cientifica.edu.pe

B Log in wath icientifica sdiape

Aparecera la siguiente pantalla:
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A continuacién, ir a la barra de navegacién para ver la disponibilidad del espacio que quiere
reservar. Ingresar a la opcién “GRID”.


https://cientifica.skedda.com/

DAY MDNTH LIST MAP < > LUNES, 16 DE OCTUBRE DE 2023 v UNIVERSITY MAP v 13:00 v L ]

Aparecera la siguiente pantalla:
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En la parte superior - se puede revisar la disponibilidad del espacio que se desea

reservar. En la columna izquierda° se identifican los dias que se pueden realizar las

reservas requeridas. En el tablero ° se pueden observar las reservas que ya se encuentran
confirmadas. Para proceder a adicionar una reserva, deberd presionar el circulo verde con el

signo de mas o, y aparecera el siguiente recuadro:

£ NEW BOOKING
BOOKING TYPE*
ERTETITE () Internaluse Unavailable

DATE & TIME*

lunes, 16 de octubre de 2023 From 17:00 v to 17:30

REPEAT*

None

SPACES*

=2 Ate - Campo de Voley 2

HOLDER*

Casual user (no details needed)

BOOKING TITLE

@ The following custom fields are included on this booking. As an admin you can
add/remove fields as needed.

Emplid ~




En ese recuadro se realiza la reserva de la siguiente manera:

5} NEW BOOKING

Fecha en la que se efectia la reserva

BOOKING TYPE* (2

2 User booking @ Internal use © Unavailable

DATE & TIME®

Horas en la que se efectla la reserva

sabado, 2 de diciembre de 2023 v From 09:00 to 10:00

Elegir el espacio a reservar

sencest
Colocar nombre de usuario que esta
haciendo la reserva

& No spaces selected

HOLDER™

Colocar el titulo de reserva

Casual user (no details needed)

BOOKING TITLE

Colocar cédigo de empleado
(usuario de correo)

(© The following custom fields are included on this booking. As an admin you can .
add/remove fields as needed. Confirmar la reserva

Emplid

EMPLID*

Confirm booking  [JESRISRTRRYS

Observacion: El titulo de la reserva debe de tener lo siguiente:
“Nombre del Evento — Responsable”

Una vez presionado el botédn de confirmacidon de reserva, te llegara un correo con la
confirmacién de la reserva

Your booking for lunes, 16 de octubre de 2023, 17:00 (Ate - Campo de Voley 2)

& i “es
notiﬁcations_203906@mg.skedda.com 6) Responder €) Responder a todos —> Reenviar
Para  MAGALLANES MUNAYCO,MARLON JUAN unes 16/10/2023 12:45

@ Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

5§ Traducir mensaje a: Espafiol Mo traducir nunca del: Inglés

Your booking

for lunes, 16 de octubre de 2023, 17:00

Start lunes, 16 de octubre de 2023, 17:00

Duration 1 hour

Spaces Ate - Campo de Voley 2

Title Partido de practica

Changes & Change/cancel until lunes, 16 de octubre de 2023, 17:00
cancellation (from your My Bookings page)

Check in Available from the app 1h beforehand.

Optionally sync your bookings with your own calendar by

S
yne setting up a calendar feed.




