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Entreprises : Stages (Affectations des entreprises, tuteurs et référents) 

Menu Stages / Gestion de stage 
 
La fenêtre Gestion des stages permet d’affecter les entreprises aux stagiaires, d’affecter les tuteurs entreprise et les 
professeurs référents. 
L’affectation se fait avec les boutons ou par le clic-droit. 
 
Affecter une entreprise avec les boutons : 

 

Remarque : 

Dans la fenêtre gestion des entreprises, si vous avez filtré sur les stages sans entreprise, les stages pour 
lesquels vous affectez une entreprise disparaissent au fur et à mesure. 
Pour affecter les tuteurs et/ référents, refaire le filtre. 

 
  

1 Dans la fenêtre de gestion des stages, cocher une (ou plusieurs) stagiaire(s) 

2 
Cliquer sur  « Affecter une entreprise pour tous les stages cochés (F7) » 
NB : il faut que ce soit la même entreprise pour tous les stagiaires cochés 
Remarque : il est également possible de « Supprimer l’entreprise pour tous les stages cochés » 

3 Dans la fenêtre de recherche d’une entreprise, choisir l’entreprise et valider 

 Confirmer l’affectation de l’entreprise pour les stagiaires sélectionnés 



 
Affecter une entreprise avec le clic-droit sur le stagiaire 

 

 

 Astuce : 
 Pour affecter un tuteur entreprise, la démarche est la même :  

 Soit cocher le(s) stagiaire(s) ayant déjà une entreprise et affecter le tuteur entreprise avec le 

bouton  « Affecter un tuteur entreprise pour tous les stagiaires cochés (F9) ». 
NB : si plusieurs stagiaires sont cochés, ils doivent être en stage dans la même entreprise et 
avoir le même tuteur. 

 Soit sélectionner la ligne d’un stagiaire et affecter le tuteur entreprise avec le clic-droit. 
 

 Pour affecter un professeur référent, la démarche est la même :  

 Soit cocher le(s) stagiaire(s) et affecter le professeur référent avec le bouton  « Affecter un 
professeur réfèrent pour tous les stagiaires cochés (F8) ». 
NB : Les stagiaires peuvent être sans entreprise affectée ou dans les entreprises différentes. 

 Soit sélectionner la ligne d’un stagiaire et affecter le professeur référent avec le clic-droit. 

 

1 
Dans la fenêtre de gestion des stages, sélectionner la ligne d’un stagiaire (elle doit être bleue - inutile de la 
cocher) 

2 Clic-droit et choisir « Affecter une entreprise » 

3 Dans la fenêtre de recherche d’une entreprise, choisir l’entreprise et valider 

 Confirmer l’affectation de l’entreprise pour le stage sélectionné 


