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Entreprises : Plusieurs stages sur une méme session
dans deux entreprises différentes

Menu Stages/Session de stage

Ce document présente les étapes pour obtenir plusieurs stages pour un stagiaire, dans la méme session.
Sur une méme session de stage, I'éleve ira dans 2 entreprises différentes. C’est prévu ainsi a 'avance.

La session de stage contient une seule période qui couvre 'ensemble des 2 stages en entreprise.

Exemple : Session de stage : période du ler février au 31 mars
Un éléve fera son stage du ler au 27 février dans une entreprise X et ira du ler au 31 mars dans une entreprise Y.

L@Procédure :

e Créer la session, affecter les stagiaires.

Affecter entreprise, tuteur, référent
Arréter le stage

Enlever 'arrét (si besoin)

Assigner un nouveau stage, dates, entreprise, tuteur, référent

1. Créer la session de stage

. Modifier une session de stage

)

Inttulé [BTS 1 info période 1

|
Type de 5555\%‘ j

Année scolaire [2022-2023

Dipléme prépardaTs |

Libellé édition  [BTS 1 info période 1 |-

Objectifs pédagogiques
Libellé ;1 &

Périodes

Période | 1 | Du (01022023 7| au 31032023 = ‘c A

election des eleves

o Classe Nb éleves
 Sélectionnés : 10 |57 qare Année 10

+
|

2. Affecter I'entreprise au stagiaire

Une seule période dans la session.

Affecter les éléves.

. Gestion des stages -
q
Par Session Par Stagiaire Par Classe Par Période Tl Far Entreprise
‘BTS 1 info période 1 (01/02/2023 - 31/03/2023) j o |.n,-o,71 stagiaire ‘ l;;;,m par classe E| Du | ._J| h
|Preﬁom stagiaire ‘ Au ‘ J|
Entreprises Tuteurs Référents Visites 1~
| sans & ingif. ) Avec | | sans & indif. O Avec | [ sans & indif. O Avec | |50 Aeffectuer (21 Indif. () Effectuées ‘
Phases
‘D Effectués O En cours @ Indif. D A venir O Arrétés |
Session Dates stage Stagiaire T Classe Entreprise T Tuteur entreprise T Référent établissement T Visite _*
‘ BTS 1 info période 1 01/02/2023 - 31/03/2023 ACAR Laurie BTS1 REDIT AGRICOLE DU HNORD CAMBRAI M. ECUSSON Blase BRUEL Patrick 1
D BTS 1 info période 1 01/02/2023 - 31/03/2023 ACNA Camille BTS1 BANQUE POPULAIRE DU NORD DEMAIN M. BONNET Frédéric M. BRUEL Patrick 0
L B A rAm smmme ma rAm smAme fmram aLr ——— P 4 mme et -

F o

d

h
—hhb

Afficher la session de stage

Renseigner I'entreprise, et éventuellement les tuteur et référent

Double-cliquer sur la ligne pour afficher le détail du stage




3. Arréter le stage dans I'onglet planning
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<

Fiche

T ACAR Laurie

BTS liére Année

It | CREDIT AGRICOLE DU NORD CAMBRAI

- 59401 - CAMBRAI CEDEX
Planning
Période [Fer. 1-Du 01 rev. 2023 au 31 Mar. 2023 -] o {5 Arret du stage ~
Stage de [éléve : du [01/02/203 [ au [31/03/2023 ] 42 30 4 20222023 B aire 35400 (D)Horaire semaine tpe ~
Sep. 22 Oct. 22 Nov. 22 Déc. 22 Jan. 23 Fév.23 Mar. 23 Avr.23 Mai 23 Juin 23 Juil. 23 Aoik. 23

Je.01 sa.01 Ma.01 Férié  Je.01 DILOT Férié  Me.0t He.ot sa.01 Lu. 01 Je. 01 sa.01 Ma.01

ve. 02 o102 e, 0z ve. 02 Lu.02 te.02 le.02 o 02 Ma. 02 ve. 02 Di.02 Me. 02
sa.03 Lu. 03 le.03 5a.03 Ma.03 ve.03 ve.03 Lu. 03 e, 03 sa.08 Lu. 03 Je.03

0104 Ma.04 ve.04 o104 Me.os 5a.04 sa.04 Ma.04 Je.04 D104 Ma.04 ve.04

Lu. 05 Me.05 5a.08 Lu. 08 Je.08 o105 o105 e, 05 Ve. 05 Lu. 05 Me.05 sa.08
Ma.06 Je.06 o106 Ha. 06 ve. 06 Lu. 06 Lu. 06 Je.06 2,06 Ma. 08 Je.06 Di.0s
Me.o7 ve.07 Lu.07 he.o7 S.07 a7 Ma.07 ve. 07 o107 ne.07 Ve. 07 Lu.07

Je.08 .08 a. 08 Je.08 o108 he.08 e.o8 sa.08 Lu. 08 Je.08 sa.08 Ma.08

ve. 09 o1.09 e, 08 ve. 09 Lu. 09 Je.09 le.09 o1 09 Ma.09 Ve. 09 D109 ne.09

sa. 10 Lu. 10 .10 .10 a. 10 ve. 10 ve. 10 Lu. 10 e, 10 sa.10 Lu.10 .10

on 11 Ma. 1 Ve.11 Férié |DR11 et s 11 11 a1 e 11 o1 11 Ma. 11 ve. 11

Lu. 12 e, 12 .12 Lu. 12 Je.12 o1 12 o 12 ne.12 Ve. 12 Lu. 12 Me. 12 sa.12
Ma.13 e.13 on. 13 Ma.13 ve. 13 Lu. 13 Lu. 13 Je.13 sa.13 Ma 13 Je. 13 D13

e, 14 Ve. 14 Lu. 14 e 14 sa.14 Ma. 14 Ma.14 Ve, 14 0. 14 e, 14 Ve 14 Férié  Lu.14

.15 .15 2. 15 Je. 15 o 15 e 15 re.15 52,15 Lu. 15 e 15 sa.15 Ma. 15 Férié
Ve. 16 0. 16 e, 16 Ve, 16 Lu. 16 e 16 .16 0. 16 a6 Ve, 16 Di.16 e, 16
5217 Lu. 17 e 17 sa.17 Ha. 17 Ve, 17 V.17 Lu. 17 e, 17 52,17 .17 s 17

0. 18 Ha. 18 Ve. 18 0. 18 e 18 5a.18 5a.18 Ma. 18 Je. 18 Férié  Dit8 Ma. 18 Ve, 18

Lu. 19 He.19 5a.19 Lu. 19 Je.19 0. 19 vi. 19 e, 19 Ve, 19 Lu. 19 e, 19 Sa.19
Ma.20 Je.20 0. 20 2. 20 Ve. 20 Lu. 20 Lu. 20 Je 20 52.20 #a. 20 Je.20 0i.20

He. 2t Ve. 21 Lu. 21 (%] sa.21 a2t Ha.21 Ve, 21 0i. 21 e, 21 Ve, 21 Lu. 21

de.22 5222 Ma.22 o2 0. 22 Me.22 he.22 sa.22 Lu. 22 Je22 s.22 Ma. 22

Ve. 23 0i.23 He.23 Ve.23 L2 .23 e.23 0i.23 Ma.23 Ve. 23 Di.23 He.23
5,24 Lu.24 .24 sa.24 Ha.24 Ve.24 Ve.24 Lu. 24 e, 24 52,24 Lu.24 de.24

0. 25 Ha. 25 Ve. 25 0i.25 Férié  Me.25 5225 52,75 a. 25 Je.25 025 Ma. 25 Ve. 25

Lu. 26 He.26 5a.26 Lu. 26 Je.26 0. 26 0. 26 he.26 Ve, 26 Lu. 26 Me.26 5a.26

Ha. 27 te.27 0. 27 Ha.27 Ve. 27 Lu. 27 Lu. 27 Je.27 Sa.27 a. 27 Je.27 Di.27
He.28 Ve.28 Lu.28 He.28 5a.28 Ha.28 ia.28 Ve, 28 0. 28 e, 28 Ve, 28 Lu.28

Je.29 5a.29 Ha.29 Je.29 0,29 Me.29 Visite 52,29 Lu. 29 Je. 29 52.29 Ha.29
Ve.30 0i. 30 e, 30 Ve. 30 Lu. 30 Je.30 0i. 30 ia. 30 Ve.30 Di.30 He. 30

Lu. 31 5a.31 Ha. 31 Ve.31 e, 31 Lu. 31 e 31
Dates de la session de stage  Fléve absent en stage @ Jour d’arrét du stage Jour férié Période 1

)

b &)

il

P

A

0 Arrét du stage

o

Stage arrété

Date darrét

|28/02/2023

X<

Dans l'onglet Planning, cliquer sur la plume pour étre en modification

Cliquer sur Arrét du stage

Pousser le bouton pour arréter le stage

Renseigner la date de 'arrét

Renseigner le motif

4. Assigner un nouveau stage

(0 Les Stages - 2022-2023 - [} x
’s’ Fiche ‘ >
™ ACAR Laurie h CREDIT AGRICOLE DU NORD CAMBRAIL e =~ stage arrété Assigner un ?
&p BTS lidre Année M) 59401 - CAMBRAI CEDEX 0% e 28/02/2023 ﬁmu stage
Planning /O
Période [Pér. 1 - Du 01 Féx 2023 au 31 Mar. 2023 % Aretdustage -
Stage de [éléve : du [01/02/2023 || au [27/02/2023 [ 19 jou e 4 2022-2023 P D HOO - (D)Horaire semaine type + @
Sep. 22 Oct. 22 Hov. 22 Déc. 22 Jan.23 Fév.23 Mar. 23 Avr.23 Mai 23 Juin 23 Juil. 23 Aoil. 23
Je. 01 5a.01 Ma.01 Férié  Je. 01 D01 Férié  Me. 01 e 01 5a. 01 Lu. 01 Je. 01 5a. 01 Ma. 01
Ve. 02 Di. 02 Me. 02 Ve. 02 Lu. 02 Je. 02 Je. 02 Di. 02 Ma. 02 Ve. 02 Di. 02 Me. 02
5a. 03 Lu. 03 Je. 03 5a. 03 Ma. 03 Ve. 03 Ve. 03 Lu. 03 Me. 03 5a. 03 Lu. 03 Je. 03
Di. 04 Ma. 04 Ve. 04 Di. 04 Me. 04 5a. 04 5a.04 Ma. 04 Je. 04 Di. 04 Ma. 04 Ve. 04
Lu. 05 Me. 05 Sa. 05 Lu. 05 Je. 05 Di. 05 Dbi. 05 Me. 05 Ve. 05 Lu. 05 Me. 05 5a. 05
Ma. 06 Je. 06 Di. 06 Ma. 06 Ve. 06 Lu. 06 Lu. 06 Je. 06 Sa. 06 Ma. 06 Je. 06 Di. 06
Me. 07 Ve. 07 Lu. 07 Me. 07 Sa. 07 Ma. 07 Ma. 07 Ve. 07 Di. 07 Me. 07 Ve. 07 Lu. 07
Je. 08 Sa. 08 Ma. 08 Je. 08 Di. 08 Me. 08 Me. 08 Sa. 08 Lu. 08 Je. 08 Sa. 08 Ma. 08
Ve. 09 Di. 09 Me. 09 Ve. 09 Lu.09 Je. 09 Je. 09 Di. 09 Ma. 09 Ve. 09 Di. 09 Me. 09
%a. 10 Lu. 10 Je. 10 Sa. 10 Ma. 10 Ve. 10 Ve. 10 Lu. 10 Me. 10 Sa. 10 Lu. 10 Je. 10
Di. 11 Ma. 11 Ve. 11 Férié Di. 11 Me. 11 Sa. 11 Sa. 11 Ma. 11 Je. 11 Di. 11 Ma. 11 Ve. 11
Lu. 12 Me. 12 5a. 12 Lu. 12 Je. 12 Di. 12 Di. 12 Me. 12 Ve. 12 Lu. 12 Me. 12 5a. 12
Ma. 13 Je. 13 Di. 13 Ma. 13 Ve. 13 Lu. 13 Lu. 13 Je. 13 Sa. 13 Ma. 13 Je. 13 Di. 13
Me. 14 Ve. 14 Lu. 14 Me. 14 Sa. 14 Ma. 14 Ma. 14 Ve. 14 Di. 14 Me. 14 Ve.14 Férié Lu. 14
Je. 15 Sa. 15 Ma. 15 Je. 15 Di. 15 Me. 15 Me. 15 Sa. 15 Lu. 15 Je. 15 Sa. 15 Ma. 15 Férié -
Ve. 16 Di. 16 Me. 16 Ve. 16 Lu. 16 Je. 16 Je. 16 Di. 16 Ma. 16 Ve. 16 Di. 16 Me. 16 -b
%a. 17 Lu. 17 Je. 17 %a. 17 Ma. 17 Ve. 17 Ve. 17 Lu. 17 Me. 17 %a. 17 Lu. 17 Je. 17 =y
Di. 18 Ma. 18 Ve. 18 Di. 18 Me. 18 Sa. 18 %a. 18 Ma. 18 Je. 18 Férié | Di. 18 Ma. 18 Ve. 18 "
Lu. 19 Me. 19 5a. 19 Lu. 19 Je. 19 Di. 19 Di. 19 Me. 19 Ve. 19 Lu. 19 Me. 19 5a. 19
Ma. 20 Je. 20 Di. 20 Ma. 20 Ve. 20 Lu. 20 Lu. 20 Je. 20 Sa. 20 Ma. 20 Je. 20 Di. 20
Me. 21 Ve. 21 Lu. 21 Me. 21 Sa. 21 Ma. 21 Ma. 21 Ve. 21 Di. 21 Me. 21 Ve. 21 Lu. 21
Je. 22 Sa. 22 Ma. 22 Je. 22 Di. 22 Me. 22 Me. 22 Sa. 22 Lu. 22 Je. 22 Sa. 22 Ma. 22 —tn
Ve. 23 Di. 23 Ne. 23 Ve. 23 Lu. 23 Je. 23 Je. 23 Di. 23 Ma. 23 Ve. 23 Di. 23 Me. 23 EEH
Sa.24 Lu. 24 Je.24 Sa.24 Ma. 24 Ve. 24 Ve.24 Lu. 24 Me. 24 Sa.24 Lu. 24 Je.24 azss
bi. 25 Ma. 25 Ve. 25 Di. 25 Férié  Me.25 5a. 25 %a. 25 Ma. 25 Je. 25 Di. 25 Ma. 25 Ve. 25
Lu. 26 Me. 26 Sa. 26 Lu. 26 Je. 26 Di. 26 Di. 26 Me. 26 Ve. 26 Lu. 26 Me. 26 Sa. 26
Ma. 27 Je. 27 Di. 27 Ma. 27 Ve. 27 Lu. 27 Lu. 27 Je. 27 Sa. 27 Ma. 27 Je. 27 Di. 27
Me. 28 Ve. 28 Lu. 28 Me. 28 5a.28 26 [ . 22 Ve. 28 Di. 28 Me. 28 Ve. 28 Lu. 28
Je. 29 Sa. 29 Ma. 29 Je. 29 Di. 29 6 Me. 29 Visite 5a.29 Lu. 29 Je. 29 Sa. 29 Ma. 29
Ve. 30 Di. 30 Me. 30 Ve. 30 Lu. 30 Je. 30 Di. 30 Ma. 30 Ve. 30 Di. 30 Me. 30
Lu. 31 Sa. 31 Ma. 31 Ve. 31 Me. 31 Lu. 31 Je. 31 %
Dates de la session de stage Eléve absent en stage @ Jour d’arrét du stage Jour férié Période 1

Le jour d’arrét apparait en rouge

A la validation, la date de fin de stage est modifiée

La mention « Stage arrété » apparait en rouge

Cliquer sur le bouton « Assigner un nouveau stage »

Assigner un

nouveau stage
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Documents
Du 03/03/2023 au 31/03/2023

™ ACAR Laurie
BTS liére Année

General [EEWLLTGY Visites Evaluation Absences

O40h

Période [Pér. 1 - Du 01 Féw 2023 au 31 Mar. 2023 | & Arrét du stage -
Stage de léléve : du [03/03/2023 || au [31/03/203 | 210 4 2022-2023 P Durée hebdomadaire : 35100 () Horaire semaine type »
Sep. 22 Oct. 22 Nov. 22 Déc. 22 Jan.23 Fév. 23 Mar. 23 Avr. 23 Mai 23 Juin 23 Juil. 23 Aoii. 23 @
Je. 01 Sa.01 Ma. 01 Férié  Je. 01 Di.01 Férié  Me. o Me. 01 a0 Lw 01 Sen i Je 0 Sa.01 Ma. 01
Ve. 02 Doz Ve. 02 L0z Senl Je.O2 Je. 02 DLz Ma. 02 Ve, 02 Doz Me. 02 :
= Lu. 03 | S 40 52,03 Ma. 03 Ve. 03 Ve. 03 Lu. 03 S 14 Me. 03 52,03 Lu. 03 Senn 27
Ma. 04 Di.o4 Me. 04 52,04 Sa.04 Ma. 04 Je. 04 Ma. 04
Lu. DR e 35 Me. 05 L 05 Ser 49 Je. 05 D05 D05 Me. 05 Ve. 05 S Me. 05
Ma. 06 Je. 06 Ma. 06 Ve. 06 .06 ¢ w06 @ Je.0b Sa.06 Je. 06
Me. 07 Ve, 07 5 Me. 07 52,07 Ve, 07 D07 X Ve. 07
Je. 08 58,08 . %08 L 08 S 19 Je. 08 52,08
ve. 09 Doy em 2 A Ma. 09 ve. 09 Dloy
= L 10 e 4 L. 10 S0 15 Me. 10 52 10 Lu. 10 Sem 28
Ma. 11 Ma. 11 Je. 11
LU 12 Sem 37 Me. 12 Sa.12 Me. 12 Ve. 12
Ma. 13 Je. 13 S e 13
Me. 14 Ve. 14 Ve. 14 Férié
Je. 15 sa.15 515
ve. 16 D16 em 3 AT
L. 17 sem 42 L. 17 senn e em 2
Ma. 18 Ma. 18
Lu.19 oo 22 Me. 19 Me. 19
Ma. 20 Je. 20 B . 20
Me. 21 Ve. 21 Ve. 21
Je.22 %4 %Y
Ve. 23 D3 : Ve. 23 23 Sems  Je.23 Je. 23 DLZ3
= L. 24 Sem 4t Je.24 Sa. 74 Ma. 24 Ve. 24 Ve, 24 L. 24 5017 Me. en
Ma. 25 Ve. 25 Di. 26 Férié  Me. 25 52,75 52,75 Ma. 75 Je. 75 Di.25 Ma. 75
Lu. 26 Ser 39 Me. 26 Sa.26 Lw 26 o5 Je 26 Me. 26 Ve. 26 .26 o 26 Me. 26
Ma. 27 Je. 27 D27 Ma. 27 Ve. 27 B e 27 |5a.27 Ma. 27 Je. 27
Me. 28 Ve, 28 Lu.28 S0 i Me. 28 5228 Ma. 28 Ma. 28 Ve. 28 Di.28 Me. 28 Ve. 28
Je. 79 55,79 Ma. 79 Je. 79 Di.29 Me. 29 %229 L 29 e 77 Je. 29 58,79
Ve. 30 Di.30 Me. 30 Ve. 30 .30 Ser s Je. 30 Di30 Ma. 30 Ve. 30 Di.30 .
Lu. 31 Sem 4 .31 Ma. 31 Ve. 31 Me. 31 Lu.31 er 01 Je 31 *
Dates de la session de stage Eléve absent en stage . Jour d’arrét du stage Jour férig Période 1
1 | Renseigner les dates du 2" stage et valider

2 lignes apparaissent pour I'éleve ; pour la méme session, 2 dates de stages et en rouge, le stage arrété. Il faut
maintenant affecter la 2éme entreprise en cliquant sur la ligne et en ajoutant I'entreprise, le référent entreprise et le
référent établissement s'ils sont connus

”'“ Gestion des stages

Par Session Par Stagiaire Par Classe Par Période T Par Entreprise p

[BTS 1 info period 1 (01/02/2023 - 31/03/2023) | INDm stagiaire ‘ l;,-[m. par classe Du & F
IPréerrr stagiaire ‘ Au |j \

Entreprises Tuteurs Référents Visites -3-1 -

[C) Sans () Indif. ) Avec ] [D Sans (! Indif. () Avec ] [C: Sans (! Indif. () Avec ] [C) A effectuer (#) Indif. () Effectuées }

Phases
{D Effectués () Encours (= Indif. [ Awvenir [0 Arrétés ]

[BTS 1 info période 1 01/02/2023 - 27/02/2023 ACAR Laurie BTS1 CREDIT AGRICOLE DU NORD CAMBRAI M. ECUSSON Blase BRUEL Patrick 1 ] a
I:l BTS 1 info période 1 01/03/2023 - 31/03/2023 ACAR Laurie BTS1 0 “
=l NN

On obtient, pour ce stagiaire les 2 lignes pour la méme session de stage

Gestion des stages
Par Session Par Stagiaire Par Classe Par Période '3_T - Par Entreprise
IBTS 1 info période 1 (01/02/2023 - 31/03/2023) j INW stagiaire

‘ |F:'!Ere par classe E‘ Du IJ *
e g =

Entreprises Tuteurs Référents Visites -3-| -

[D Sans (=) Indif. ([ Avec ] [D Sans (=) Indif. (' Avec ] [D Sans (=) Indif. (' Avec } [D Aeffectuer (=) Indif. (! Effectuées }

Phases
{D Effectués () Encours (=) Indif. (2 Avenir [} Arrétés ]

Session Dates stage Stagiaire T Classe T Entreprise T Tuteur i éfé & T Visite %
[ETS 1 info période 1 01/02/2023 - 27/02/2023 ACAR Laurie BTS1 CREDIT AGRICOLE DU NORD CAMBRAI M. ECUSSON Blase M. BRUEL Patrick 1 ]
BTS 1 info période 1 01/03/2023 - 31/03/2023 ACAR Laurie BTS1 BANQUE POPULAIRE DU NORD DENAIN 0

-l




5. Revenir sur le 1¢" stage pour enlever 'arrét (si besoin)

Il est possible de retourner sur le stage arrété, en cliquant sur la ligne correspondante ;

Dans I'onglet Planning, cliquer sur arrét du stage et repositionner le bouton pour qu’il redevienne rouge, la date et le
motif sont supprimés

L Arrét du stage *

&

Stage arrété

Date darrét ol

Motif

L’arrét (fictif) n’apparaitra plus.

Par Session Par Stagiafre Par Classe Par Période TR Par Entreprise
|ET51 info période 1 (01/02/2023 - 31/03/2023) j |g" stagiaire | Filtre par classe E| Du | ._J| h
[ Al
IPrénom stagiaire | Au | __J|
Entreprises  Tuteurs Référents Visites 71~
[ Sans (3} Indif. (2 Avec | |2 Sans (22 Indif. (1 Avec ‘ | Sans (31 Indif. (3 Avec ‘ |2 Aeffectuer (5 Indif. () Effectuces ‘
Phases
|O Effectués (! Encours [ Indif. [ A venir () Arrétés ‘
Session Dates stage Stagiaire 7 Classe 7 Entreprise 7 Tuteur entreprise T Référent établissement 7 Visite 4
I:H BTS 1 info période 1 01/02/2023 - 27/02/2023 ACAR Laurie BT51 CREDIT AGRICOLE DU NORD CAMBRAI M. ECUSSON Blase BRUEL Patrick 1 I
I:H BTS 1 info période 1 01/03/2023 - 31/03/2023 ACAR Laurie BTS1 BANQUE POPULAIRE DU NORD DENAIN 1]

L& Remarques :
- Cette procédure est possible aussi si I'éleve reste dans la méme entreprise. Ce sera 2 stages avec
des dates distinctes dans la méme session.
- Arrét du stage : Autre exemple. L’éléve, sur une méme session de stage, ira dans 2 entreprises
différentes. Son premier stage a été arrété et il termine la période de stage dans une autre
entreprise. = Utiliser la méme procédure que précédemment, en conservant I'arrét.




