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Entreprises : Plusieurs stages sur une même session  

dans deux entreprises différentes 

 
Menu Stages/Session de stage 
 
Ce document présente les étapes pour obtenir plusieurs stages pour un stagiaire, dans la même session. 
Sur une même session de stage, l’élève ira dans 2 entreprises différentes. C’est prévu ainsi à l’avance. 
La session de stage contient une seule période qui couvre l’ensemble des 2 stages en entreprise. 
Exemple : Session de stage : période du 1er février au 31 mars 
Un élève fera son stage du 1er au 27 février dans une entreprise X et ira du 1er au 31 mars dans une entreprise Y. 
 

Procédure : 

 Créer la session, affecter les stagiaires.  

 Affecter entreprise, tuteur, référent 

 Arrêter le stage 

 Assigner un nouveau stage, dates, entreprise, tuteur, référent 

 Enlever l’arrêt (si besoin) 
 
 

1. Créer la session de stage 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Une seule période dans la session. 
 
 
 
 
 
 
Affecter les élèves. 
 
 

 
2. Affecter l’entreprise au stagiaire 

 
 
 
 
 
 
 

1 Afficher la session de stage 

2 Renseigner l’entreprise, et éventuellement les tuteur et référent 

3 Double-cliquer sur la ligne pour afficher le détail du stage 



3. Arrêter le stage dans l’onglet planning 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Assigner un nouveau stage 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Dans l’onglet Planning, cliquer sur la plume pour être en modification 

 Cliquer sur Arrêt du stage 

3 Pousser le bouton pour arrêter le stage 

4 Renseigner la date de l’arrêt  

5 Renseigner le motif 

1 Le jour d’arrêt apparait en rouge 

2 A la validation, la date de fin de stage est modifiée 

3 La mention « Stage arrêté » apparait en rouge 

4 
Cliquer sur le bouton « Assigner un nouveau stage » 

 



 
 
 
 
2 lignes apparaissent pour l’élève ; pour la même session, 2 dates de stages et en rouge, le stage arrêté. Il faut 
maintenant affecter la 2ème entreprise en cliquant sur la ligne et en ajoutant l’entreprise, le référent entreprise et le 
réfèrent établissement s’ils sont connus 
 

 
 
On obtient, pour ce stagiaire les 2 lignes pour la même session de stage 

 
 
 

1 Renseigner les dates du 2nd stage et valider 



5. Revenir sur le 1er stage pour enlever l’arrêt (si besoin) 
 
Il est possible de retourner sur le stage arrêté, en cliquant sur la ligne correspondante ;  
Dans l’onglet Planning, cliquer sur arrêt du stage et repositionner le bouton pour qu’il redevienne rouge, la date et le 
motif sont supprimés 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
L’arrêt (fictif) n’apparaitra plus.  

 
 
 

 
 

Remarques : 

- Cette procédure est possible aussi si l’élève reste dans la même entreprise. Ce sera 2 stages avec 
des dates distinctes dans la même session. 

- Arrêt du stage : Autre exemple. L’élève, sur une même session de stage, ira dans 2 entreprises 
différentes. Son premier stage a été arrêté et il termine la période de stage dans une autre 
entreprise.  Utiliser la même procédure que précédemment, en conservant l’arrêt. 
 


