ENT61

Entreprises : Les éditions (type Document / Insérer des Tableaux)

Menu : Traitement / Editions

Certaines rubriques permettent d’insérer un tableau. Elles commencent par le mot « Tableau ».

e Tableau des contacts

e Tableau des stagiaires

e Tableau des horaires de stages
e Tableau des visites

e Tableau des absences

Ces rubriques « Tableau » sont a ajouter dans 'onglet Compositions:
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1 Choisir une rubrique « Tableau »
2 L’ajouter dans la composition avec double-clic ou P Ajouter une rubrique
3 Un tableau de rubriques apparait , cocher les éléments souhaités
4 Dans la colonne Tri : saisir I'ordre du tri ou utiliser les boutons -
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T — o T T o x
‘&‘g Présentation
Edition en cours : Liste des stagiaires par entreprise
Document principal
[Liste des tagiaires par entreprise.docx [ ol
Edition du document
[ Désactiver réditeur ci-dessous
Accusil | Insetion  Miseenpage Affichage o
) Imprimer Couper Caiibri v At A ma- / & | & |
v FhBpoter - = Copier G I S ab A, ar A ‘v e |v & Mots dés Word X
Composition =]
Document Export Presse-papiers Police | | Entreprise : Nom (XENT_LIBELLEX)
B 1 -l 1 2 3 4 7 8 E] 10 " 12 13 Entreprise : Secteur activité ($ENT_SECTEURS)
Entreprise : Adresse compléte (XENT_COMPLET%)
Tableau des stagiaires ($TABSTAGIAIRES) |
Stagiaire : Nom et prénom (XNOMPRENOM_STAGIAIRE:
SHENT_LIBELLE%
%ENT_COMPLET%
! Liste des stagiaires : - v
(2} A
%TABSTAGIAIRE% r—
4




Positionner le curseur a I'endroit ou le tableau doit étre inséré

Choisir le mot-clef Tableau : il apparait dans le document

Méme consigne si on ouvre le fichier Word




