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Facturation : Préparation de facture calculée - Les choix d’échéanciers

5 Objectit :
» Cette procédure explique, dans le cadre d’une facture calculée, [ jcancier:
lincidence du choix d'échéancier sur le calcul des échéances de - poiise dusolde crédgiteur
prélévement ou de chéque envoyées en comptabilité. &) Reprise du solde
1 Sans reprise du solde : nouvel échéancier
1 Sans solde : avec échéancier existant
"1 Sans salde : chéque

» Ce choix est crucial puisque, lors de la validation de votre facturation en comptabilité, vous envoyez non
seulement les écritures comptables mais également I’échéancier réel, qui servira notamment a établir vos
prélevements. Il est de votre responsabilité de bien contréler cet échéancier avant de valider votre facture.

Lorsque vous souhaitez établir une facture calculée, il est indispensable de suivre de fagon stricte certaines étapes
dans un ordre bien déterminé. Voir a ce sujet I’Aide en ligne (Les étapes de la facturation calculée) ainsi que votre
support de formation.

La 1¢ étape d’élaboration de votre facture calculée consiste a en définir les paramétrages généraux dans le menu :

Facturation / Facturation calculée / Préparation de la facturation \?\r’

o Saisir la date de facture et la date
limite de présence des éléves.

A\ Attention : dans cet exemple, un éléve qui, | Crerenetiee 9 °oox
dans sa fiche, arrive a partir du 03/09 ne sera pas  ||(Praméuage du cateu o e e
facturé. e Date e facturation e ] )
Hoventee Biéves présents au (020572022 5
o e P :
. . . . ril (*) Reprise du solde
En fonction de la date saisie, le mois en i e - ’ : -
cours se met en surbrillance. Vous pourrez g b= || snie e o %
visualiser les lignes qui seront prises en t’
|Visualisation des lignes facturables au mois de
compte dans le calcul de votre facture. ]
Type Code Libellé. Fréquence |
Classe Participation des Familes TARIFS ]
e Saisir les dates d’échéances pour les o ouome o o s
familles en chéque ou en prélevement. = st s v rcred vars
e Choisir, en fonction de votre facture du P e e
moment, I’option appropriée. N o e o
5 options sont proposées et seront a : z

considérer a chaque nouvelle facturation.

lﬁ Remarques :

» Si vous étes plusieurs a facturer pour une méme base éléve, il ne peut y avoir qu’une facture calculée en
méme temps.

» |l est conseillé de paramétrer un échéancier pour les familles réglant en chéque. Cela permettra, en
comptabilité, d’effectuer des relances en fonction des échéances non honorées (celles-ci passeront alors en
solde de relance en fonction des paramétrages définis dans les propriétés du dossier comptable)

Relances

7+ A jour le jour i1 En début de mois
Suivi des relances

A




REPRISE DU SOLDE (CHOIX PAR DEFAUT)

Echéancier :
("1 Reprise du solde créditeur

(+] Reprise du solde I_

A chague nouvelle facturation, le logiciel se replace sur « Reprise du solde ».
Il s’agit du mode le plus utilisé, notamment en début d’année.

(1 Sans reprise du solde : nouvel échéancier
() Sans solde : avec échéancier existant
() Sans solde : chéque

Exemple : facture annuelle payable en 3 échéances cheques ou 8 prélévements, le 5 de chaque mois.

(3 Préparation de lz facturation

] X

(Paramétrage du calcul

Mois en cours

Septembre Date de facturation 02/09/2022
Octobre

Hovembre Eléves présents au 02/09/2022
Décembre

Janvier Echéancier :

Février . L

Mars () Reprise du solde créditeur

Awril (+) Reprise du soide

JME_1 (") Sans reprise du solde : nouvel échéancier
uin

Juilet (") Sans solde : avec échéancier existant

Aolit () Sans solde : chéque

| Echéances de la facturation :

TARIFS - TARIFS (ne pas en créer d'autres)

Mois Intitulé de la facture << Chéque Prélevement
Septentre

5

m m o om o o o;m o,

N
X

L’échéancier intégrera la situation comptable de la famille (solde Débiteur ou Créditeur) dans le calcul du nouvel

échéancier.

Exemple :

4111DUPONT

Facture 900 100 Acompte

CHQ PREL
10/22 266 (900-100) / 8=100
11/22 100

12/22 100

01/23 266 100

02/23 100

03/23 100

04/23 268 100

05/23 100

06/23

@Remargues :

> Vous devez toujours controler que I'échéancier calculé est bien celui que vous attendez =» Faites des
tests et des contréles avant tout envoi en comptabilité.
» Laderniere échéance tient compte des arrondis opérés dans le calcul.

comptable de la famille.

Les chéques en portefeuille, a encaisser a des dates ultérieures, sont pris en compte dans la situation

» Sidans la fiche famille vous avez attribué des échéances spécifiques (nombre d’échéances) ou des dates
d’échéances différentes de votre facture calculée, celles-ci prendront le dessus sur le paramétrage général

défini lors de votre préparation.

» En cours d’année, si vous souhaitez que votre facture soit lissée sur les échéances restantes, n’oubliez pas
d’indiquer les dates dans le tableau ! —__ [ ¢ remsoncersraumron

Exemple : Facture voyage en Novembre.

Je souhaite lisser ma facture sur les 6 dernieres
échéances de prélevement et les 2 échéances
cheques.

[m] x

(Paramétrage du calcul
Mois en cours
Septembre | Date de facturation

Septembre

Bléves présents au

Echéancier :

() Reprise du soide créditeur

() Reprise du solde.

) Sans reprise du solde : nouvel échéancier

| Echéances de la facturation :

TARIFS - TARIFS (ne pas en créer d'autres)

15/11/2022
15/11/2022

ctobre
Novembre

Facture voyage

Intitulé de la facture

<< Chéque Prélévement.

() sans solde : avec échéancier existant
) sans solde : chéque

%<

(Visualisation des lignes facturables au mois de

[Fovenire 7]

| Type Code.

Libellé

VOYAGE

| meve

VOYAGE

TARIFS




Echéancier :
| (+) Reprise du solde créditeur
1 Reprise du solde

(") Sans reprise du solde : nouvel échéancier

REPRISE DU SOLDE CREDITEUR

(") Sans solde : avec échéancier existant
(") Sans solde : chéque

Dans ce cas, contrairement au choix par défaut, seuls les soldes comptables créditeurs
sont repris dans I’échéancier.

Pour les familles débitrices, leur facture génére un échéancier qui ne tient pas compte de leur solde antérieur.
L’échéancier généré ne va donc pas solder le compte de la famille.

Exemple :
CHQ PREL
4111DUPONT 10/22 266 (800) / 8=100
Solde 100 11/22 100
Facture 800 12/22 100
01/23 266 100
02/23 100
03/23 100
04/23 268 100
05/23 100
06/23
E Dans cet exemple, le solde de 100 (lié a un impayé par exemple) passera en solde de relance.

tﬁ Remarque :
Ce choix peut s’avérer intéressant en début d’année si on souhaite gérer le solde débiteur antérieur différemment, en
demandant a la famille de régulariser sa situation par virement par exemple.




Echéancier :

SANS SOLDE AVEC ECHEANCIER EXISTANT (3 Reprise du seide créditeur

) Reprise du solde

1 Sans reprise du solde : nouvel échéancier

En cours d’année, vous pouvez souhaiter ne rajouter votre facture qu’a une
ou plusieurs échéances en conservant les suivantes telles quelles.

|@ Zans solde : avec échéancier existant; |
) Sans solde : chéque

Exemple : Faire une facture complémentaire (Voyage : 200€) que I'on souhaite rajouter a une échéance existante
(celle de Janvier), sans modifier les suivantes.

@ préparation de la facturation [m] >
| (Parametrage du calcul 7| Echeéances de la facturation : TARIFS - TARIFS (ne pas en créer d'autres)
%:%;;% Dote st focturation Intitulé de la facture == Chéque Prélevement
Eléves présents au
Janier TeErarar - B Frcture veyess 5 [ ]
oy S
o e 7
Aol | T3 Sans solde : cheque s *
/Visualisar.ion des lignes facturables au mois de
[Décembre -]
. — e
Echéancier avant facturation : Echéancier aprés facturation :
PREL 4111DUPONT PREL
10/22 Solde 500 10/22
11/22 Facture 200 11/22
12/22 12/22
01/23 100 01723 100+200 = 300
02/23 100 02/23 100
03/23 100 03/23 100
04/23 100 04/23 100
05/23 100 05/23 100
06/23 06/23

ﬁ Remarques :
- Cette option d’échéancier est fréequemment utilisée en cours d’année pour facturer les repas occasionnels,
garderie ou étude qui n’auraient pas fait I'objet d’'une facturation annuelle dans un forfait. Cela permet de
prélever les familles uniguement sur le mois suivant.

- On pourrait, de la méme facon, rajouter une facture sur deux échéances existantes (sans modifier les
suivantes).
Dans notre exemple précédent : facture payable en 2 fois (en janvier et février)

[ Préparation de la facturation o * PREL
— . ) 10/22
Paramétrage du calcul Echéances de la facturation : TARIFS - TARIFS (ne pas en créer d'autres)
Mois en cours Hais Intitulé de la facture << Cheque Prélévement 11/22
(septembre | Date e facturation .
Octobre 1 2/2 2

Novembre Eléves présents au 20/12/2022

Echéancier :

Décembre  Facture voyage

01/23 100+100 = 200

Janvier

) Reprise du solde créditeur T

02/23 100+100 = 200

il ) Reprise dusclde

e N 03/23 100

7‘:“5 ) Sans solde : chéque et x 04/23 100
05/23 100

06/23




Echéancier :
SANS SOLDE CHEQUE ) Reprise du solde créditeur
) Reprise du solde
") Sans reprise du solde : nouvel échéancier
i Sans solde : avec échéancier existant
[(= Sans soise : creaue

Si vous souhaitez facturer des frais qui ne doivent pas étre intégrés aux prélévements.

Exemple : Faire une facture complémentaire (Voyage : 200€) qui doit étre payée en 1 fois par cheque.

> Préparation de la facturation [m] >

Echéances de |la facturation : TARIFS - TARIFS {ne pas en créer d'autres)
Intitulé de la facture << Chégque Prélévement

Paramétrage du calcul

Date de facturation 20/ 12/2022

Mois en cours

overre e ovemore

o Eehiancion - D:.::el:lbre Facture voyage IZI

Tars ) Reprise du solde créditeur F =

Aurril ) Reprise du solde e

3‘:‘n (73 Sans reprise du solde : nouvel scheancier o

Juilet g Sans solde : avec éc:héancier existant Juin v

J|= *
.Visualisation des lignes facturables au mois de
|| ;:I:'vp: VOYAGE = VOYAGE = TARIFS s |ﬂ
Echéancier avant facturation : Echéancier apres facturation :
10/22 10/22
Solde 500

11/22 Facture 200 11/22
12/22 | 12/22
01/23 100 01/23 1> 200 100
02/23 100 02/23 100
03/23 100 03/23 100
04/23 100 04/23 100
05/23 100 05/23 100
06/23 06/23

Cela permet de ne pas impacter I’échéancier comptable des familles en prélevement. On ajoute juste une échéance
en cheque.



Echéancier :
SANS REPRISE DE SOLDE : NOUVEL ECHEANCIER ) Reprise du sade créditeur
) Reprise du solde
|@ Sans reprise du solde : nouvel échéancieri
) Sans solde : avec échéancier existant
Attention : a utiliser avec précaution ! () Sans solde : chéque

Dans ce cas, la nouvelle facture déclenche un nouvel échéancier, sans tenir compte du solde.

Exemple :
W Préparation de |a facturation m} x
‘:i’aramér_rage du calcul Echéances de la facturation : TARIFS - TARIFS (ne pas en créer dautres)
Mois en cours Intitulé de la facture << Chégue Prélévement
Septembre Date de facturation _
Hovemie s ovenwre
Echéancier : Jan,i: " metE veymee
) Reprise du solde créditeur Fevrier
) Reprise du salde _'.__'_T'Ilf
(¥} Sans reprise du solde : nouvel échéancier mi
77 Sans solde : avec &chéancier existant Juin &
) Sans solde : chégque ir.u:
/'Visualisar.ion des lignes facturables au mois de
| Type Code Libellé Fréguence -
| Eléve VOYAGE VOYAGE TARIFS |ﬂ
Echéancier avant facturation : Echéancier aprés facturation :
10;22 Solde 500 10/22
11/22 Facture 100 11/22
12/22 12/22
01/23 100 01 50
02/23 100 02/23 50
03/23 100 03/23
04/23 100 04/23
05/23 100 05/23
06/23 06/23

Les nouvelles échéances écrasent les anciennes ; on génere un nouvel échéancier propre a la facture en cours.

Les anciennes passent en solde de relance.

Facturation | Formation Continue  Outls ~ Modules  Ec

ﬁ Remarque : aamébage

Modifications rapides v

»

Facturation calculée »

Ce choix peut s’avérer intéressant en début d’'année si on souhaite mettre en place un | 5 rusionmnsie
préléevement anticipé ; ce menu permet d’envoyer en comptabilité une échéance (ou ot elicton '
plusieurs), sans tenir compte du solde, avant la facturation annuelle.

Outils »

Bourses »

anticipés » éle anticipés ‘

Nous contacter pour plus de renseignements.

ole Directe éle dAcompte
Encaissements

Maintenance de facturation
* Comptabilté

=
Ly




