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Facturation Autres Tiers : Processus de création d’une Facture automatique

Vous pourrez faire des factures en automatique pour les Repas des Adultes de votre établissement, si vous avez

o
Charlemagne Passage 'L,_

Pré-requis :
» Avoir créé un article de facturation
» Utiliser Passage
» Avoir enregistré dans Charlemagne Passage les Passages des Adultes.

a) Paramétrage du Porte-Monnaie

3 \J . - ’ .
Dans Charlemagne Passage j/ il faut dans un premier temps paramétrer le Porte-Monnaie.

Menu Paramétrage / Porte-Monnaie

Modification d'un porte-monnaie. x

Code () I @)
s,

Libelé (*) |Restauration / Cantine

Vers la facturation ‘REH!\SJ)(( REPAS OCCASIONNELS

Ow

Eléve Enseignant Personnel

Découvert autorisé Découvert autorisé Découvert autarisé

00 Montant | 10,00] | | Montant I 10,00

Compte (706150 ||| compte 708150 |

Poste1 1700

Article  [REPAS_PERS ‘ .

Poste1 1700

N 11

Ecole Directe

[] Mentant modifiable (Eiéve seuement)

Quantité modifiable (éléve seulement) ©
Disponible jusquau

Détail

Attention, toutes les modifications pour Ecole Directe ne seront prises en compte qu'aprés une
synchranisation.

T

Affecter les articles de facturation a mouvementer, en cliquant sur # ~ ou en faisant Clic Droit

Cliquer sur «I pour enregistrer votre paramétrage

b) Comptabilisation des Passages

Dans le but d’envoyer en Facturation les Soldes des Porte-Monnaie Adultes il faut dans un premier temps
comptabiliser les Passages.

Menu Gestion/ Comptabilisation des Passages / Articles Non Plafonnés

on des passages
| |
Ce traitement va comptabiliser les passages du porte-monnaie Q)
sélectionné pour les articles non plafonnés. o /
]
Date Maxi des passages | 10/07/2023 | o
Porte-monnaie |sELF |
Restauration / Cantine
Libelé |consommation jusqu'au 10 juilet 2023 e
() Le prix du passage sera réactualisé par le tarif de Farticle
(3) Le prix du passage est conservé
v

1 | Renseigner la date butoir et le porte-monnaie concerné.

Saisir le libellé correspondant. Par défaut, il notera consommation en cours jusqu’'au « date maxi des

2 | passages » ou consommation de « date maxi des passages précédent » a « date maxi des
passages ».




c) Envoi des Soldes en Facturation

& Attention : Vous ne pourrez envoyer vos soldes en facturation qu’a la condition que vous n’ayez aucune facture
en cours. Si C’est le cas vous serez obligé de les valider en amont.

Menu Gestion/ Porte-Monnaie/ Facturation Adultes

Facturation des porte-monnaie des adultes

Ce traitement alimente la saisie des factures autres tiers.

Le montant envoyé est le solde du port ie ala date indi

Ee hors ¢

Si le solde est positif, il vient en déduction de la facture.
Si le solde est négatif, il vient s'ajouter ala facture.

Filtre des porte-monnaie

ion en cours. 0

Date de comptabilisation
Porte-monnaie |sELF | O =

Restauration / Cantine
Filtre sur le solde du porte-monnaie ) Tous

Mode de réglement T Tous

Informations factures

) Positif

3 Autres

(#1 Mégatif

Date de facture 10/07/2023 l;'] 6

Date d'échéance e 20/07/2023 l'_:] Reprise du solde du compte

Ligne de facture Enseignant |Repas Enseignants

Ligne de facture Personnel |Repa5 Personnels

©
{10

Sélectionner les Adultes a facturer.

Indiquer la date de comptabilisation

Indiquer le Porte-Monnaie a facturer

Cocher la case si vous souhaitez avoir les quantités.

Filtrer les soldes a facturer

Filtrer les modes de réglement a facturer

Indiquer la date de facturation

Indiquer la date d’échéance du paiement
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Cocher si vous souhaitez reprendre le solde comptable sur la facture
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Saisir les libellés des lignes de facture

=
=

Valider

Menu Facturation Autres Tiers/ Gestion des Factures

A la validation, un état récapitulatif de ce qui a été envoyé en facturation sort au format Excel. Les factures vont
arriver directement dans Charlemagne Administratif dans le Menu.

Les factures générées depuis Passage se trouvent ici avec des numéros temporaires, en état « Commencée ».

[ Factures autres tiers

En cours Validées
fsaisissez vot Q
Numéro Date Tiers Hom/Raison TotalHT  Total TTC Solde Acompte  Net paver Etat IS

FTep-00001 26/10/2023 46764DAUS ADAIS Kev 820,00 820,00 160,00 980,00 Commencée
FTesp-o0002 26/10/2023 4676ABRIL ABRIL Victoria 600,00 600,00 960,00 ~360,00 Commencée
FTesp-00003 26/10/2023 4676AL5A ALsasessica 30,00 30,00 20,00 50,00 Commencée
FTesp-00004 26/10/2023 4676ANISTON  ANISTON Jennifer 20,00 20,00 0,00 60,00 Commencée
FTesp-00005 26/10/2023 4676ARQUETTE  ARQUETTE Fatricia 50,00 50,00 40,00 120,00 Commencée

EMP-00006. 26/10/2023 4676BAYE BAYE Nathatie 60,00 60,00 40,00 100,00 Commencée |
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