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Saisie au kilométre des écritures comptables

Ce type de saisie permet d’enregistrer a la suite plusieurs pieces comptables sans quitter le journal (exemple plusieurs
reglements successifs depuis le méme journal banque ou plusieurs factures d’achats dans le journal d’achat).

Chemin : Quotidien / Saisie au Kilometre

A noter, ce module est moins complet que la saisie par piece.

| Achats @Exd  Ecritures
||./ J P =) Libellé (+1 Dernier saisi {_ Libellé du compte Sens Ecriture () Manuel (+) Pré-positionné
Jour N° piece Compte Libellé Débit Crédit Solde =
5 202312001 4011JEULIN Matériel laboratoire 235,00 -135,00
5 202312001 606300 Matériel laboratoire 235,00
12 202312002 4011FOURNITURES Achat fournitures 680,00 -680,00
12 202312002 218300 Achat fournitures 680,00

e Zone journal : saisir code ou clic droit ou Loupe ou F4
Choix du mois de saisie (propose le mois en cours par défaut)
La coche « A interfacer » n’étant utile qu’aux consolidations de bases comptables, vous pouvez laisser la coche
gui se met par défaut.

e Les options pour le remplissage du libellé (Dernier saisi / Libellé du compte) ainsi que le pré positionnement du
curseur dans le sens débit/crédit dépendent de vos habitudes de saisie. Le logiciel mémorisera votre choix pour
vos prochaines saisies. Pour une saisie classique, nous vous conseillons dernier saisi et pré-positionné.

e Les types de piéces ne sont pas utilisables. Néanmoins si vous renseignez la zone, le numéro s’incrémentera
automatiquement a I'équilibre de vos écritures.

L’échéancier pour les fournisseurs s’ouvre sous forme de fenétre au fil de la saisie, comme ci-dessous :

| Achats @x3  Ecritures
|L/ J =) Libellé (+) Dernier saisi (_ Libellé du compte Sens Ecriture () Manuel (¥} Pré-positionné
Jour i Compte Libellé Débit crédit Solde |
27| 2023090001 4011 JEULIN Matériel Laboratoire 235,00 -235,00
Les échéances fournisseur
Date Montant Par +|
30/09/2023 235,00 € |

=+

Le compteur doit &tre numérique pour qu'il
s'incrémente automatiquement.

modification, il faut exceptionnellement utiliser ~
Echap ou la croix rouge.

[F’our sortir de |a fenétre de 'échéance sans

otal 235,00

2.3

Par = Réglement par Chéque (C) ou Virement (V)




Comment optimiser votre saisie ?

Différentes fonctionnalités et astuces vous permettent de faciliter votre saisie et donc de gagner du
temps et ainsi d’éviter recherche et erreur.

Bien entendu, tout est modifiable au moment de la saisie.

» Contrepartie dans les journaux de trésorerie et de caisse :

A la validation de votre 1¢e ligne d'écriture, le compte banque (512...) ou caisse (530...) s’affiche
automatiquement en contrepartie.

Chemin paramétrage : Tables / Journaux --> Renseigner le compte de contrepartie.
Cf les Tables / les Journaux

Modification d'un journal

Informations générales

| | | i
Libell |caisse |
Compte 531000 |
CAISSE PRINCIPALE
[-] Journal de Type Caisse ",’
Recu |STATIM recu especes Z exemplaires.doc | ﬂ r”
informations bancaires
Proch. N° (chéque,piéce...) | 1U| V
Proch. N° bordereau/recu | 102|
L= y x

» Contrepartie des comptes comptables :

Quand des comptes ont frequemment la ou les mémes contreparties.
(ex : 606110 fournitures d’électricité au débit et 4011ENGIE au crédit)

Chemin paramétrage : Tables / PCG / choix du compte / Onglet Contrepartie et faire +

N.B. : vous pouvez avoir besoin de plusieurs comptes de contrepartie pour votre saisie, une fenétre de
sélection s’ouvrira)



