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Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

CREATION D’UN ELEVE

L@Remarque :

» Lafiche Famille est toujours a créer en premier, la création de la fiche Eléve se fait depuis la fiche famille.

1. Création avec les parents en couple (méme adresse)

Résumé des étapes :

La création se réalise depuis le menu :

Charlemagre Administratif / Administration / Familles / Familles

1. Créer d’abord le Responsable 2

~
- Dans le menu Les Familles ’ﬂ, cliquer sur puis g

2. Créerle Responsable 1

- Cliquer sur 5&

3. Ajouter un Eléve

- Cliquer sur &

Détails des étapes :

La création se réalise depuis le menu :

Charlemagre Administratif / Administration / Familles / Familles

Fermer la fenétre de recherche des familles par la croix x

Etape 1: ~ ] )
R . g ; . £ £¢ Créer un responsable a une nouvelle adresse e
»  Cliquer sur pour créer une nouvelle famille
~
r q Créer/ajouter un responsable a l'adresse actuelle
Etape 2 :

» Cliquer sur « Créer un responsable a une nouvelle adresse »

N
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C Gréation d'un nouveau responsable

Création d'un nouveau responsable

Informations personnelles

Civilité [:‘ (3]

Nom (*)/Particule | H |

Prénom | ‘

Nom de naissance | ‘

Tel:  Portable | Bureau ‘ ‘

Email : Personnel | ‘ Bureau ‘ ‘

csp | |-

Profession | | Sociéte ‘ ‘

Sit. Familiale [::‘ Enfants a charge E)]

Adresse

Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

CP/Ville

Commune

O v

‘ D Liste rouge

Cotisation APE.L ‘= Oul 71 Non 1 Extérieure x

Tel Domicile

Etape 3:
> Saisir les informations concernant 'un des deux parents (peu importe lequel, le 2ém¢ sera a saisir ensuite)
En Civilité : seules les civilités Mme et M. sont dorénavant disponibles

> valider ¥

~
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Etape 4 :
» Pour ajouter le conjoint, cliquer sur :

- soit
- soit El puis « Créer/ajouter un responsable a I'adresse actuelle »

' Visualisation des familles m] X

DELAC Julie (Id : 5011) :q“

Général Informations complémentaires Facturation 4111DELAC

Informations personnelles Enfants Q
& |4
Nom (*)/Particule |DELAC I gl
-8

=

Prénom [Julie }

Nom de nai C Création d'un nouveau responsable X

sit. Familiale Création d'un nouveau responsable

Communication Informations personnelles o
N® portable o7 00 00 00 00
Nom (*)/Particule |LEMAIRE I |
N bureau I Prénom IMarc I
Email [api iLcom Nom de naissance | | g
Email bureau I Tél:  Portable |06 00 00 00 00 Bureau
. I -
N . Email : com Bureau
Informations professionnelles = ‘ ‘ ‘
CSP @ Professeur/Profession scientifique
csp TE ion sci v
Professeur/Profession scien Profession IProf I Sociéts [ 1
Profession Prof de frangais Socié Sit. Familiale Enfants a charge @ x

Adresse 1 [13 rue de [Aventure ] Tél Domicile D Liste rouge
Adresse 2 ( | Cotisation A.PE.L (s} Qui ) Hon () Extérieure
Adresse 3 [ ) Nom pour mailing/factures

(2 lignes max.)
CP/ville 62000 =| [aRRAS =

Commune 041 Pays [100 =| FRANCE x

Etape 5 :
» Saisir les informations concernant le 2eme parent
En Civilité : seules les civilités Mme et M. sont dorénavant disponibles

» Valider ‘,

\
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‘ Charlemagne Procédures
Y Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

_ Visualisation des familles a P
DELAC Julie (Id : 5011) (g p LEMAIRE Marc (1d : 5012) | 2]
Général Informations complémentaires e Facturation 9 4111DELAC
Informations personnelles Enfants

Civilité [Mme - @ a_

Nom (*)/Particule |DELAC | |

Prénom lJuh‘e |

Nom de naissance | |

sit. Familiale Concubinage - Enfants & charge 1|

Communication

AT SR+ $

N portable 07 00 00 00 00 | # sms
N* bureau ‘ |
a
Email personnel [apL\‘mmare@gmaiL com |
Email bureau ‘ |
Informations professionnelles
csp [3# =| ProfesseursProfession scientifique
Profession lef de francais Société
Adresse 1 [13 rue de laventure | Tél Domicile [ | []iiste rouge
Adresse 2 | ] Cotisation A.P.E.L = oui 4 Non (1 Extérieure
Adresse 3 I \oNum pour mailing/factures |Mme DELAC, M. LEMAIRE
(2 lignes max.)
cprville 62000 =| [arras =
Commune W‘ Pays WE‘ FRANCE Changement d'adresse pour ce responsable (séparation) : - : x
Etape 6 :
> Visibilité des 2 responsables vivant dans le méme foyer (méme adresse)
N I . . a
» Possibilité de supprimer un responsable en cliquant sur «
Etape 7 :

» Informations communes concernant le foyer (méme adresse)
» Dans la rubrique « Nom pour mailing/factures » : possibilité de saisir le destinataire qui apparaitra
notamment sur la facture.

Etape 8 :
» Informations complémentaires qui peuvent différées en fonction du responsable sur lequel vous étes (voir
détail paragraphe 4. Détail de I’onglet Informations complémentaires de la fiche Famille)

Etape 9:
» Eléments de facturation qui peuvent étre différents en fonction du responsable sur lequel vous étes (voir détail
paragraphe 5. Détail de I'onglet Facturation de la fiche Famille). |l est possible d’'indiquer un IBAN pour le
responsable 1 et un autre pour le 2éme responsable.

Etape 10 :

» Cliguer sur le bouton 3- pour ajouter un éléve.

~
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Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

[ Création d'un éléve

Les options

Options académiques ﬂ

Etat civil
Nom (*)/Particule  |LEMAIRE N
Patronyme ‘ |
Prénom Téo |
2nd prénom Marc |
Prénom naissance |
(e} Garcon () Fille

=h 4

Naissance

Date 0170172012 | 11 ans
Pays 100 FRANCE
062 PAS-DE-CALAIS

Options internes

|>
=h 4

L e N

Département

Commune ‘041 | Lieu |-F\R-S
Mationalite 1 100 Frangaise
Nationalité 2

Dernier établissement fréquenté

Etablissement e

Communication

Type [ j

Téléphone ‘
Formation
Email
Statut [ Rd|
Scolarité Niveau (la saisie est libre pour le niveau)
Date dentrée (*) 04/09/2023 | Id. National Redoublant | | Liens avec les responsables
Classe 6A 6eme A Nom Lien Nature fien -
Sixiéme Collége me DELAC Julie @ Mére j Responsable légal 1 j
Formation [6EME - 6EME j . LEMAIRE Marc Pére j Responsable légal 2 j v
Régime [EXT - Externe j Dispositif [ | i x
Etape 11 :

» Compléter la fiche éleve.

Etape 12 :

» Dans I'espace « Liens avec les responsables » vous devez indiquer pour chacun le lien de parenté (Mere,

Pére, Tuteur...) ainsi que la nature du lien (Responsable Iégall / Responsable Iégal2 / Autre).

> Valider votre saisie ¥

&)
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‘ Charlemagne Procédures
Y Création et Modification d’une fiche Eléve/Famille

. \
Fiche Eleve
7 Fiche éléve [m] X
- L
ere = Geénéral Complément Infos Comp. 2022-2023 2024-2025 Facturation
= L
07 00 00 00 00 . Ey - «
_ Etat civil Situation scolaire —
13 rue de lAventure | 25
62000 ARRAS Nom (*)/Particule [LEMAIRE I [ Id. National l:;j
m Id : 4348 L
A patromyme | | N° de Badge
LEMAIRE Marc [4111LEMAIRE]
t pre p_, Prénom [Té0 J Date dentrée ) Datedesortie -] i}
5
06 00 00 00 00 g ZndPrénom  [Marc | Hotif de Sortie | | =
13 rue de PAwenture | 25 =
62000 ARRAS ' Prénom nai [ J Ordre darrivée [ Redoutiant o
@ Gargon ) File  11ans (01/01/2012) Classe (o)
BEME A
Repas et suivis
Colége
Lu Ma Me Je Ve Sa Di * o
Sixieme
Restauration du midi
Restauration du soir Formation [6E‘ME - BEME j @
Etude Classe rectorat. [M(par défaut) j
Régime [EXT - Externe j gh
-
Options K- |
Options académiques ﬂ Options internes |
1
2
3
4
5
&
g CHABAT Alain
7
= & &
=G b & X s
9
10
- 1 —
] | » 12 - x

La maison indique que les parents vivent dans le méme foyer.

Mére T

07000000 00 ‘;J Le billet vert indique que le responsable est payeur.
’7 13 rue de [Aventure |25

62000 ARRAS ~ . . 2 . .

| Pour la facture, les noms des 2 parents peuvent étre indiqués si, dans la partie Foyer de

Y la fiche Famille, vous avez renseigné la zone Nom pour mailing/facture :

Pere ey
t 06 00 00 00 00 (Iéﬂ N

13 rue de Pventure i?l Mom pour mailing/factures |Mme DELAC, M. LEMAIRE

62000 ARRAS (2 lignes max.)

Tous les 2 ont accés aux informations de Notes/Vie scolaire sur leur compte EcoleDirecte (boutons 18/20 et 25)

A la création de la fiche, seul le compte comptable (4111...) du payeur (Responsable avec billet vert) est créé
en comptabilité.

Dans cet exemple, en comptabilité il y aura le 4111DELAC mais pas le 4111LEMAIRE.

L~
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‘ Charlemagne Procédures
Y Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

2. Création avec des parents séparés (adresse différente)

La création se réalise depuis le menu :

Charlemagre Administratif / Administration / Familles / Familles
Résumé des étapes :

1. Créerle ler Responsable qui ne sera pas le payeur principal (dans le cas de paiement 50/50, I'ordre de
création n’est pas important).

~

- Dans le menu Les Familles * ﬂ, cliquer sur puis B

- Renseigner les champs puis v

2. Créerle second Responsable

-y
- Dans le menu Les Familles * ﬂ, cliquer sur puis E.

- Renseigner les champs puis v

3. Ajouter un Eléve

- Cliquer sur ak

- Dans I'espace « Liens avec les responsables » indiquer le lien de parenté (Mére, Pére...) ainsi que la
nature du lien du second Responsable (Responsable Iégal 1/ Responsable légal 2...)

- Renseigner les champs puis v

4. Rattacher I'éléve au ler responsable

- Cliquer sur B pour modifier.
- Clic droit sur I'étiquette du parent existant, puis sélectionner Ajouter une famille.
- Dans la fenétre de recherche des familles, sélectionner le responsable souhaité.

- Apporter les modifications nécessaires au niveau du lien de parenté (Mére, Peére...), des accés Notes
ou Vie Scolaire... et sur la nature du lien (Responsable Iégal 1/ Responsable Iégal 2...)

- Valider votre saisie ¥

&)
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Détails des étapes :

La création se réalise depuis le menu :

Création et Modification d’une fiche Eléve/Famille

Charlemagre Administratif / Administration / Familles / Familles

Fermer la fenétre de recherche des familles par la croix X

Etape 1:

»  Cliguer sur E pour créer une nouvelle famille

Etape 2 :

~ ] )
z“b Créeer un responsable a une nouvelle adresse 9

)
z‘q. Créer/ajouter un responsable a l'adresse actuelle

» Cliquer sur « Créer un responsable a une nouvelle adresse »

{ Création d'un nouveau responsable

Création d'un nouveau responsable

Informations personnelles

Civilité

©

Nom (*)/Particule ‘

Prénom ‘

Nom de naissance ‘

Tél:  Portable ‘

Bureau ‘

Email : Personnel ‘

‘ Bureau ‘

csp ..

Profession ‘

-

Sit. Familiale

| société |

Enfants a charge E}]

Adresse

Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

CP/Ville

Commune

Tél Domicile ‘

O Non

Cotisation A.PE.L (% Oui

| D Liste rouge

) Extérieure

v

X

Etape 3:

» Saisir les informations concernant le parent qui ne sera pas le payeur principal (dans le cas de paiement
50/50, I'ordre de création n’est pas important).
En Civilité : seules les civilités Mme et M. sont dorénavant disponibles

» Valider V

C Visualisation des familles

LOUPIAC Rémi (Id : 5013) (&

Général Informations complémentaires

Facturation

Informations personnelles

Civilité

i
4

Nom (*)/Particule [LOUPIAC I

Prénom [Rémi I

Nom de naissance { |

Sit. Familiale

[

Enfants a charge

Enfants

41 1.1 LOUPIAC

% Créer un responsable a une nouvelle adresse

-,
iq_ Créer/ajouter un responsable a ladresse actuelle

Kok fevion e S T

-

=4
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Etape 4 :
> Pour ajouter le 2¢me responsable, cliquer sur D: puis « Créer un responsable a une nouvelle adresse »

 Création d'un nouveau responsable X

Création d'un nouveau responsable

Informations personnelles

Nom (*)/Particule [ENFIN I | o

Prénom [Lucw‘e I

Nom de naissance [ 1

Tél: Portable |06 00 00 00 00 Bureau

Email : Personnel ‘aplimmere@gmawL(x)m | Bureau | ‘
csp Professeur/Profession scientifique
Profession [prof des écoles | societs | |
sit. Familiale Enfants & charge @

Adresse
Adresse 1 [12 place de la Liberte |
sroser | |
seses | \
CP/Ville [ozw \ [BEAURA\NS }

Commune Pays v
Tél Domicile [ Liste rouge

Cotisation A.PE.L (=) Oui (72 Non [} Extérieure x

Etape 5:
» Saisir les informations concernant le 2éme parent celui qui sera déclaré Payeur principal
En Civilité : seules les civilités Mme et M. sont dorénavant disponibles

> Valider ¥

C Visualisation des familles o

ENFIN Lucie (Id : 5014) :0..

Général Informations complémentaires e Facturation 9 4111ENFIN

Informations personnelles Enfants

Civilité Mme - @ a_

Nom (*)/Particule [ENFIN |

Prénom ILucie 1

Nom de naissance I J

sit. Familiale Enfants & charge E

Communication

N° portable [06 00 00 00 00 | #sms

N° bureau { J

Email personnel

(
Email bureau { J

Informations professionnelles

Csp 34 =] professeur/Profession scientifique

Profession IProf des écoles Sociéteé

Adresse 1 [12 place de (a Liverte ] Tél Domicile [] Liste rouge
Adresse 2 I J Cotisation A.RE.L (=} out () Mon () Extérieure
Adresse 3 I J Nom pour mailing/factures

(2 lignes max.)
cp/ville 62217 =| |seaurams B

Commune 099 Pays [100  =| FrancE x

@)—
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Etape 6 :

» Seul le parent créé en dernier est visible
> Possibilité de supprimer ce responsable en cliquant sur «=

Etape 7 :

Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

=

o

» Informations concernant le foyer (adresse)

Etape 8 :

» Informations complémentaires du responsable sur lequel vous étes (voir détail paragraphe 4. Détail de
I'onglet Informations complémentaires de la fiche Famille).

Etape 9 :

» Eléments de facturation du responsable sur lequel vous étes (voir détail paragraphe 5. Détail de I'onglet

Facturation de la fiche Famille).

Etape 10 :

» Cliguer sur le bouton gb-pour ajouter un éleve.

[ Création d'un éléve

Etat civil @ Les options
Nom (*)/Particule |LOUPIAC ‘ | Options académiques b +
Patronyme | ‘ JAGLT  ANGLAIS V1 0 030201 -“GT‘T
N 3 ESP2 ESPAGNOL V2 0 030602 -
Prénom |Suphle ‘
2nd prénom | ‘
Prénom naissance | ‘
-
] Gargon ) Fille 7 D
Naissance
Options internes = +
Date 10/10/2008 | 14 ans 1 —3
Pays 100 FRANCE z -
Département 062 PAS-DE-CALAIS 3
4
Commune |041 | Lieu |-::-f
E— 5
Mationalité 1 100 Francaise =
Nationalité 2 Dernier établissement fréquenté
Communication Etablissement
Type i
Téléphone | l J
Formation
Email | ‘
Statut [ Rd|
Scolarité Niveau (la saisie est libre pour le niveau)
Date dentrée (*) 04/09/2023 | Id. National Redoublant [] Liens avec les responsables
5 A
Classe 24 Seconde générale A Hom Lien Nature fien “
Secondes Lycée me ENFIN Lucie @ Mére j Responsable légal 1 j
Formation IZ-GT - ZNDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE j v
Régime IEXT - Externe j Dispositif [ ) x
Etape 11 :

» Compléter la fiche éléve.

Etape 12 :

» Dans I'espace « Liens avec les responsables » vous devez indiquer pour le responsable le lien de parenté

(Mére, Pere, Tuteur...) ainsi que la nature du lien (Responsable Iégal 1/ Responsable Iégal 2 / Autre).

> Valider votre saisic ¥

P 4

&)
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(C Visualisation des familles

ENFIN Lucie (Id : 5014) (&

Général Informations complémentaires Facturation 4111ENFIN
Informations personnelles Enfants
Civilits me = lLouP1aC Sophie (En Inscription) | &
Nom (*)/Particule [ENFIN [ En Inscription @
Prénom Lucie ] Née le 10/10/2008 14 ans)
Parenté : Mére

Nom de naissance | \ Type : Responsable légal 1 (.%) ] 100 |

Sit. Familiale  [Séparé(e) - Enfants 3 charge | o]

Communication

mfh fniniwE ¥ 2

N° portable |06 00 00 00 00 & sms

Etape 13:
» Létiquette éléve apparait.
» Par défaut, ce responsable est déclaré payeur principal (Billet vert a 100), cette information peut étre modifiée
par la suite.
» Double-cliquer sur I'étiquette pour afficher la fiche Eléve.

& Fiche éléve O X
Wore = Général »
060000 0000 =z . ) . *
12 place de la Liberté ,? Etat civil Situation scolaire
EHVEETELS o Nom (*)/Particuie [LOUPIAC I e p.
= Id : 4349
mtonme | Woemage [0 ]
Modifier e lien famile Prénom [Sopiie Date dentrée (') 2025~ Date de sortie -

Supprimer le lien famille
PP nd Prénam [

\

\

\

|

 Ajout d'un lien famille X :

Motif de Sortie | -]
Ordre darrivée [] Redoutlant

FRETNGE — e

Responsable Seconde générale A

@3

= Lycée
Code Comptable  |4111LOUPIAC = @ 4a Me Je Ve Sa Di &
Secondes
Parenté pere | Formation [2-6T - 2MDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE -] @
# ] ve pas envoyer un sms Classe rectorat [2A(par défaut) -l
@ [¥] Motes E [#] vie scolaire Régime [ExT - Externe =l gg—&

Nature du lien

E; % v 0 030201
. 0 030602
() autre contact x

(2 responsable légal 1 ] Tt -

g MAUGREY Alastar ‘

=& b & X

Etape 14 :
]
»  Cliquer sur onur modifier.
Etape 15:

»  Clic droit sur I'étiquette du parent existant, puis sélectionner Ajouter une famille.
» Dans la fenétre de recherche des familles, sélectionner le responsable souhaité.

Etape 16 :
» Apporter les modifications nécessaires au niveau du lien de parenté, des accés Notes... et sur la nature du
lien.

> Valider votre saisie ¥

L~
j e
lim Page 12/ 18



( ‘ Charlemagne Procédures
> 4

Création et Modification d’une fiche Eléve/Famille

ENFIN Lucie [4111ENFIN]

Mére
06 00 00 00 00

12 place de la Liberté
62217 BEAURAINS

LOUPTAC Rémi [4111LOUPTAC]

Pére

2 JEICH

07 00 00 00 00

[ 2] &

-
Remises et quotients ¢e‘
-
-
Les remises Code Prix Les quotients Code *
-
Contribution “
e
-
‘C
-
-
-
"‘ - -
i .
Facturation -
% Facture M. LOUPIAC Rémi Fréquence ITAR\FS (ne pas en créer d'autres) j

Etape 17 :

» Pour déclarer que ce responsable est payeur, cliquer sur I'onglet Facturation de la fiche Eleve et saisir le %

Facture payé.
> Valider votre saisie ¥

a

Les 2 étiquettes parents
sont créés mais il n'y a
pas de lien entre les
parents.

Mére

ENFIN Lucie [4111ENFIN]

Sur chaque étiquette
apparait le % de
facturation pris en
charge.

m

Cﬁ
o
2
0600 00 00 00 L “) Remises et quotients
12 place de la Liberté ,?
62217 BEAURAINS .
m Les remises Code Prix - Les quotients
Contribution
Pére
5
07 00 00 00 00 E
-
25
[ 50 | Facturation
% Facture 50 | M. LOUPIAC Rémi Fréquence
Apum Page 13/ 18
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3. Ajout d’un autre contact

Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

Pour affecter des responsables de type tuteur, organisme, grands-parents a un éléve, vous devez procéder comme
pour les parents séparés.

N

>

v Vv

YVVVYVYVY

P 4

Créer les différentes fiches responsables
Créer I'éléve depuis une des fiches familles
Puis depuis la fiche Eléve, ajouter les différents responsables :

Cliquer sur Q
Clic droit sur I'étiquette d’un responsable
Cliquer sur Ajouter une famille et recherche la famille responsable a associer
Saisir les informations de lien entre ce nouveau responsable et I'éléve
Valider la fiche
Ce responsable peut étre déclarer Payeur (Onglet Facturation de la fiche Eléve saisir 100%).

{ Fiche éleve

MONOT Marc [4111MONOT]

Modifier le ien famille

Supprimer e lien famille

g WILLIS Bruce
E=E b & X

(25) O votes

Nature du lien
& Responsable légal 1

(1 Responsable légal 2

Pas e sours 3 2H41

c]

‘ | :

v
x 1:
|

1
2
3
4
5
6
7
8

- 11
| 3 12

Général | Complément Infos Comp.  2022-2023  2024-2025  Facturation
Etat civil Situation scolaire —————— —
Nom (*)/Particuie [MONOT i 1d. National
id : 4311
e I W debacge  [5110
Prénom vate dertrée () [ 01/0972021 -] vatecesorie [ |
2na Prénom sotit se sortie [ ]
Peomnaissance | Orare garrivée 2| [ Resouttent
® Gargon ) Flle 13 ans (19/03/2010) Classe A =
2éme A
Repas et suivis
: Colége
¢ Aout d'un lien famille Quatriéme
Formation (a6 - 2eme -~
Classe rectorat [aA(par déraut) -l
v Régime 0P - pemi-pensionnaire -~
Code Comptabie [4111MONOTH =
Parenté (Grand-mére ~ | I o = I
&[] Ne pas envoyer un S 01 o | 1 SIGNE  ATELIER LANGAGE DES SIGNES =
02 m m

] Fiche élave

3

MONOT Marc [4111MONOT]
Pére
0688249901
4 rue des Fosses
62223 ST LAURENT BLANGY

2024-2025

Facturation

n Général Complément Infos Comp. 2022-2023
7

[ Etat civil

25

Situation scolaire

Mom (*)/Particule [MONOT

(CASPIE Line [4111CASPIE]
Ingre
07 00 00 00 00
4 rue des Fosses
62223 ST LAURENT BLANGY

Patronyme [
(75 Prénom ‘Pau
2 2nd Prénom |Henri charles
25

Prénom naissance ‘

) Gargen () File

MONOT Amélie [4111MONOT1]
Grand-mére
0600 000000
12 rue des Besains
H2217 WAILLY

13 ans (19/03/2010)

Repas et suivis

Restauration du midi
m Restauration du soir

Etude

Lu Ma Me Je Ve Sa Di

-

53110
Date dentrée () | 01/09/2021 ~

Id. National

N° de Badge

Date de sartie

Motif de Sortie |

Ordre darrivée E [] Redoutiant

Classe 44 =
4eme h
Colége
Quatriéme

Formation a5 - 2eme

Classe rectorat [4A (par défaut)

Régime 0P - Demi-Pensionnaire

Les étiquettes responsables :

Avec un bandeau bleu : indique que le responsable est de type Responsable Iégal 1 ou 2
Avec un bandeau vert : indique que le responsable est de type Autre contact

&)
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‘ Charlemagne Procédures
Y Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

4. Détail de 'onglet Informations complémentaires de la fiche Famille

L’'onglet Informations complémentaires est propre a chaque responsable méme quand les parents sont en couple.

& Visualisation des familles

DELAC Julie (id : 5011) g LEMAIRE Marc (1d: 5012) [ ¢]

Général Informations complémentaires Facturation 4111DELAC
Informations Complémentaires Observations
Catégorie Valeur | [ Trebucretms ~J& ~[2 @ S e f A
[PAS INTERNET ﬂ
Membre association parent éléve oul

info
[Contribution volontaire

Documents

B K

» Informations complémentaires du responsable (Créées depuis le menu Tables / Informations
complémentaires responsables)

» Zone d’observations

» Accés aux documents téléversés et signés par le responsable

5. Détail de I'onglet Facturation de la fiche Famille

L’onglet Facturation est propre a chaque responsable méme quand les parents sont en couple.

A Visualisstion des familles

(m]
X

DELAC Julie (id : 5011) @ LEMAIRE Marc (Id : 5012) -’Lg *
Général Infarmations complémentaires Facturation 4111DELAC ‘
Informations comptables Banque Quotients g
ot compte i Les Guotents code 2
(CONTFAI -
Mode de réglement (%) Chéque () Prétévement Code B.I.C. [
R ] Domciation mﬁ
signéle S Tiré (si différent) |[MME DELAC M. LEMAIRE Observations facturation —M——— H
Facturation e | e =
Jour detéchéance || Remise - [ | b
Echéance masimun [ Facture sur papier [] T P Al
Echéance spécifique - -]
Aucune facture o
wis [ ) TotaFacture [
Les lignes famille Qté Prix APayer &
- x|
Les dleves APayer &
) .| B
S .
Adresse 1 [13 rue de taventure | TéDomicie [ | O iiste rouge
Adresse 2 [ | Cotisation A.PE.L @ oui () Nen () Extérieurs E
Adresse 3 [ ] Nom pour mailing/factures Ime DELAC, M. LEMAIRE ‘
(2 lignes max.)
CPIVile [62000 =| [arRas =|
Commune joa1 Pays 100 =| France Changement dacresse pour ce responsable (séparation): - x

~N
&
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( ‘ Charlemagne Procédures
> 4

Création et Modification d’une fiche Eléve/Famille

SEPARATION DES RESPONSABLES

1. Séparation des responsables

Pour séparer un foyer, il faut se rendre sur la famille

 Visualisation des familles

LAXU Jean Philippe (Id : 1565) :{

Général

Informations complémentaires

Facturation

Informations personnelles

(O

Civilité

Nom (*)/Particuie |LAXU

|Jean Phitippe

Prénom

MNom de nai |

C Création d'un nouveau foyer

Création d'un nouveau foyer pour le responsable : M. LAXU Jean Philippe
M. LAXU Jean Philippe

Enfants

4111LLO

Classe : CE2 (1-EC)
Demi-Pensionnaire

Née le 25/07/2010 (12 ans)
Parenté : Pére

Type : Responsable 1égal 1

. Adresse 1 | | (‘%’) ,? m
Adresse 2 | |
Em
Adresse 3 | |
Info
CPvile [ | |
cs Cec direr rhicadic
‘Commune Pays
Pri E—— orcte
Tél Domicile [] Liste rouge «
Cotisation A.RE.L ) Oui ) Non () Extérieure
-~ Fok A s
Adresse 1 [rocooot | Tél Domicile [[] Liste rouge
Adresse 2 [rocooot | Cotisation AREL 1 O %) Non () Extérieure
Adresse 3 |)00000( | MNom pour mailing/factures|M. Mme LAXU Philippe, Aexandra
(2 lignes max.)
CPIVile o000 =| [micE Bl
Commune 1088 Pays 1000 =| FRANCE Changement d'adresse pour ce responsable (séparation) ( ;) e
e ——
Etape 1:

» Sélectionner le responsable qui n’habitera plus a I'adresse du foyer

Etape 2 :

‘4
» Cliquer sur l'icone de séparation = > et indiquer la nouvelle adresse

\

&
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(‘ Charlemagne Procédures
> 4

Création et Modification d’une fiche Eleve/Famille

2. Modification pour le paiement de la scolarité

Depuis la fiche de I'éleve, adapter au besoin la répartition du paiement.

{7 Fiche éleve

et

LAXU Jean Philippe [4111110]

Pere 1l Général Complément Infos Comp. 2022-2023 2024-2025 Facturation
o
Rue Jacquetine Aurial T Remises et quotients
LYoN @ Les remises Code Prix - Les quotients Code =
Contribution 5
LAXU Alexandra [4111LAXU]
Nére .
I3
J0000( e |‘='25 hd -
OO0 YOO :
06000 NICE Facturation
% Facture \:G LAXU Alexandra Fréguence [TARIFS (ne pas en créer dautres) j
Aucune facture
we [ ] T —
r
Etape 3:

id: 1412

il REVNE 8 ¢

» Sélectionner le « Responsable 2 », celui qui est en deuxieme position, il apparait alors en bleu.

Etape 4 :

» Cliquer sur l'icbne E/; puis indiquer le % Facture si le deuxieme responsable prend en charge une partie ou

toute la scolarité.

 Visualisation des familles

LAXU Jean Philippe (Id : 1565) °1 Z'a_

Géneral

Informations complémentaires

Facturation

Informations comptables Banque
Code Comptatie BN | |
Mode de régiement  (2) Chéque () Préévement Code B.1.C. O
RU [wanoAroioer0o1 | Domiciliation [ |
signéle 6 Tiré (si différent) | |

Facturation

Jour de réchéance \:I Remise [ j
Facture sur papier [ ]
Echéance specifique [ j
Aucune facture
Mais M| TotalFacture[ |
Les lignes famille Qe Prix A Payer -
-
Les éleves A Payer -

Etape 5:

[m] X
4111LLO *
Quotients g
Les Quotients Code )
Quotient Famile E
Tarif N+1 E‘
W
Observations facturation H
FEEEEEE = =
e R— [ =
(Mo - [e/zis| =
=
o=
7y
=]
E2E,
SN i

» Vérifier et compléter les informations de paiement sur le ou les payeurs.

R 4
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‘ Charlemagne Procédures
Y Création et Modification d’une fiche Eléve/Famille

REGROUPEMENT DES RESPONSABLES

Pour les parents séparés qui se remettent en couple, ou si vous avez séparés les parents par inadvertance a la
création il existe un menu qui permet de regrouper les parents.

Charlemagre Administratif / Administration / Familles / Regroupement d’adresses

C Rattachement de responsables dans le méme foyer X

Rattachement de responsables dans le méme foyer

Selection du responsable du foyer de rattachement : Sélection

Civilité [ ] rem(y/particue | I Prénom

Adresse 1

Adresse 7

Adresse 3

CPrvile

‘Commune Pays

Selection du responsable a rattacher au fover ci-dessus : Sélection

Civitité [ =] romeyrarticue | I Prénom

Adresse 1

Adresse 7

Adresse 3

CP/Vile

‘Commune Pays

Lancer le traitement

Sélectionner chaque responsable et lancer le traitement.

L~
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