Cette fenétre vous permet de visualiser toutes les demandes de préinscriptions effectuées sur Internet par les
familles et de les récupérer. Elle vous permet également de vérifier s’il y a des doublons : des fiches éléves ou
responsables déja existantes dans votre base.

Par défaut, le tri se fait sur la date de saisie des parents, vous pouvez également faire un tri sur le nom des éléves,

des responsables, de la filiere demandée et sur 'adresse en cliquant sur I'entéte de la colonne concernée.
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Demandes internet en fonction des synchronisations EcoleDirecte o)_,_)
I.\ i
(%) Toutes (" Demandes en cours ) Rejetées e e Filtre sur les homonymes |Aucun ﬂ
-
Recherche | | A | v | o Filtre sur les filiéres |hucun j -
x
- i -
Saisie le Eleve Filitre demandée Responsable(s) Adresse(s) Homonyme(s) ? Etah!lsgement J
précédent i
™ 17/11/2019 OLAL Justine SIXIEME Mme ou M. OLAL David 13 rue des Envies, 62123 BEAUMETZ LES L1 L'homonyme responsable a été
Ime OLAL Myriam idem pEre.
Des homonymes éléves existent 0061060V
74 des Plates, 62223 ROCLINCOURT i Eleves,
[~ 07/10/2019 NARI Pauline SIXIEME Hme NARI Lone L g RatE g:shle‘ fiches Sleves oy, ECOLE ELEMENTAIRE
R S PRIVEE SASSERNO
existent dans les fiches }L £
M. CRISPE Louis 40 rue des Assurances, 62000 ARRAS
0171042019 CRISPE Ad SIXIEME
I nen Mame JYVAIS Alice idem
- 06228648
? 30/09/2019 LAMBERT Ariane QUATRIEME :m:g;t; f:e:'e LSl LY COLLEGE FRANCOIS
MITTERRAND:
Des homonymes responsables 1 06228162
Mme ADAL Elodie 21 rue tout, 62217 MEUVILLE VITASSE existent dans les fiches ECOLE PRIMAIRE
M| ENTATD (KR SUHERE M. MADAChristaphe 45 au Loin, 06000 NICE familes. PUBLIGQUE JEAN
Des homonymes respensables 2 MOULIN
78 rue. 62000 ARRAS
[~ | 30/09/2019 TOTO L QUATRIEME M. TOTOA : d“_'_:“‘ SEO00 ARRAS n/a 0
e

e . i . L . >
planifiée toutes les nuits. Pour vérifier la date de la derniére synchronisation, cliquer sur = :

v’ soit rien a faire car le transfert automatique s’est bien exécuté,

Les demandes de préinscriptions sont récupérées lors de la synchronisation EcoleDirecte qui doit étre

Transfert EcoleDirecte X

v'soit wvous forcez un transfet manuel de I'Administratif : Réplication Adrinktzatit ©

Menu EcoleDirecte > Transfert vers EcoleDirecte. Cliquer sur “* pour o ﬁ’ = | 4

. . ’ , . . . . Réplication comptabilité Export des documents pdf [ |

lancer la synchronisation et récupérer les saisies des familles faites sur IE]

Internet. — ®x

2 Par défaut les demandes en cours sont affichées, faire le choix de l'affichage : Toutes les demandes (en
cours + rejetées), uniquement les Demandes en cours ou uniquement les Rejetées.

3 Possibilité de filtrer sur les demandes en Suspicion d’homonymes et doublon ou Sans homonyme / Sans

doublon.

4 Possibilité de filtrer les demandes par filiere, par défaut elles sont toutes affichées.

T 7 %
5 Cocher les demandes de préinscriptions a traiter pour acceptation ¥ ou pour rejet "X car c’est un doublon

par exemple.

En rouge, apparaissent les dossiers rejetés.

7
Le rejet n’est pas définitif, a tout moment la demande peut étre récupérée en cliquant sur ¥ .

6 @ Visualisation des préinscriptions saisies sur internet

Demandes internet en fonction des synchronisations EcoleDirecte

) Toutes + Demandes en cours (& Rejetees;

sur Rejetées

Recherche | [a]v]

Pour lister uniquement les demandes rejetées, cliquer

%
Cliquer sur ~ =i pour obtenir le détail d’'une fiche regue :
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Saisie : internet

LAMBERT Ariane Eleve Famille Divers Complément 20 1o : 30/09/2019
Etat Civil Naissance H 2 H )
e i (] ‘ O cargon ® i Depuis le détail d’'une
T ‘ = fiche, vous pouvez
2nd Prénom [Justine | - e ! , )
- | ) accuser réception de la
v [ ] épa PAS-DE-CALAIS
phone
e o demande de
Etab. actuel 06228648 COLLEGE FRANCOIS MEF en cours (10110001110 B Z H H
[Rém s J S preinscription aux
’Smlaricédem.dée\‘ familles.
suti Cela se fait
T \:;! suncelprémserpton [ ] sewere [ 7] individuellement
Scolarité souhaitée Rendez-Vous . ~
e oG ) et nosertos [ e [ depuis cette fenétre.
Formation Datedu2ndRendez-Vous | | Heure 1 ‘
Effectif maximum de la formation : 8. Effectif max de la filiere: 12 . @
— - E— - v Soit par SMS
|AGL1 ANGLAIS L1 1 ISIGN 'CLUB LANGAGE DES SIGNES. [
= ESPAGNOL V2. 2 v i Al L7
1 : Soit par mél
Avec des messages
Pices du dossier Erat - AAdAfini
e dnscrptio —— prédéfinis.
1 photo diidentité NonReue I
Photocopie du livret de famile NonReus M -
Vous pourrez le faire
de facon groupée
. ’ .
LAMBERT Ariane - [amiic]  IPE R — » depuis le menu d’envoi
Créée Z
Responsable principal Conjoint de meI/SMS
Iéme adresse
Coge comptanie | | Parents ) [pereetmere  ~]
Civite crvsts e =
Hom (*) [LampeRT | Particue [ | Nom () [CamserT Particue ||
Prénom [wie | Prénom [Lea ]
Hom de Naissance | | Nom de Naissance [GAUVIN ]
Email : Personnel [aplonpere1@gmail.com Tél Portabie (07 00 00 00 00 | Email : Personnel. [apionmere1@gmail.com Tél Portatle |
csp Professeur/Profession scientifique csP Profession libérale
Tél Bureau [ | Tél Bureau [ ]
Prafessian [Prafesseur | Profession [Kine. ]
Société | | Société [ ]
Coordonnées
Adresse 1 e i o e |
Adresse 2 [ |
Adresse 3 [ |
CPIVIle [52000 | [arras |
Commune Fays FRANCE
bt [ ]
Sit. Famitiale: NG enfants o]
LAMBERT Ariane e Fanile Divers fuph!ll‘
. L
LAMBERT Ariane Eléve Famille [ Divers. [ Observations " Information complémentaire éléve
[Autres éléves h N @ i ')
- Etude
LAMBERT Louis 3 =5
SIXIEME 2l | iatoe esate o
Caser 1

Information complémentaire préinscription

-
Frére u soeur 6 prsents) dans KON

ﬁConseils :

v

v
v
v

Faire une sélection sur les demandes « sans homonyme / sans doublon » et si besoin sur une filiére.

Cliquer sur pour sélectionner ces demandes.

i
Cliquer sur ¥ pour les accepter dans les préinscriptions.

Ensuite, faire un filtre sur les suspicions d’homonymes et doublons, un tri sur les noms de responsables, en
cliqguant sur I'entéte de colonne Responsable(s) et les gérer au cas par cas. Le Responsable Principal
devient le Iégal 1 et le Conjoint devient le Iégal 2. Attention au choix effectué car le légal 1 (fiche de

gauche) deviendra le payeur lors du transfert en base éléve.

Si des parents ont saisi plusieurs fois la méme demande de préinscriptions en ligne, vous pouvez

(& . .
sélectionner la demande en double et cliquer sur "X pour la rejeter. Vous pouvez également comparer les

demandes de préinscription en cliquant sur *
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VERIFICATION DES HOMONYMES / DOUBLONS

=,

Pour éviter d’accepter des doublons dans la base Préinscription _8 il est important de vérifier si la famille ou I'éléve
en demande de préinscription existe déja, soit dans les préinscriptions, soit dans votre base Charlemagne.

i} Visualisation des préinscriptions saisies sur internet m} X
Demandes internet en fonction des synchronisations EcoleDirecte ‘),_
) Toutes (=) Demandes en cours ) Rejetées o Filtre sur les homonymes [Buspicion dhomonyme - i
Recherche ‘ | A | v | Filtre sur les filiéres |Aucur| j ‘!:-

b=
- -
Saisie le Eléve Filiere demandée Responsable(s) Adresse(s) Homonyme(s) ? Et:h[lstr:elment
0730791M
Des homonymes responsables
[~ 15/01/2020 POTTER Jules e Quatriéme M. POTTER James :_::."e eschamps TOITERAS existent dans les fiches E;i‘;fEREWE
i ) LAMARTINE
i
) . . _ .. 5
Etape 1: Faire un filtre sur les homonymes = Suspicion d’homonyme
. . . A . i
Etape 2 : Double-cliquer sur la ligne puis sur == et cliquer sur
A Préinscription Q o x
g Saisie : internet
POTTER Justine Eleve ‘ Famille ' ' Divers Complément  ~cc0 1o : 19/02/2019
Responsable principal Conjoint
Iéme adresse
Code Comptatie | | parenté () [pere |
~ .
J— { Recherche d'un homenyme famille [m]
Hom (*) POTTER Particue [ | .
[code comptante | [poTTER: | [pames | b
Prénom [sames | N g
. 75008 | [vom ge naissance | Typederecherche (2 Exact () Commence par I/ DY
Hom de Naissance | (i p ) y
Email : Personnel \ Tél Portable \ Responsable principal aujourd'hui Conjoint aujourd'hui
& E Nom (*) [poTTER Nom () [ |
B ‘ ‘ Prénom [sames | Prénom [
Professian [ | o
Société \ Responsable déja existant
Pr—— |Préins Responsable Principal et Conjoint Autorité Parentale Eleves Eléves Préinscrits  Présents Total +|
oordonnees 4111POTTER
Adresse 1 |avenue des champs | ;‘;"n': ;;"":‘:amm POTTER Harry 0
Adresse 2 [ | 75008 PARIS
Adresse 3 [ |
CP/Vile 75008 | |pars |
Commune Fays FRANCE
T —
Sit. Familiale Moenfants | |
=
A
[ Résuitat(s): 1}
Responsable principal aprés validation Conjoint aprés validation
f T 1

Etape 3: Cliquer sur 'onglet Famille

Etape 4 : Cliquer sur I'icdne *  qui ouvre la fenétre de recherche des homonymes. Cette icone est visible uniqguement
si vous étes en modification sur I'onglet famille.

Etape 5: Sic’est un doublon, sélectionnez la ligne de la famille déja existante dans la base administrative.

Etape 6 : En cliquant sur Qf la fiche famille va récupérer les informations de la fiche sélectionnée. Pensez a saisir
le lien de parenté.

En cliquant sur g , vous pouvez également faire une recherche de famille en partant d’'un nom d’éléve

En cliquant sur !ﬂ vous affichez la fiche du responsable pour pouvoir actualiser les informations saisie par les
responsables lors de la préinscription.
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L"homonyme responsable a été
: " . gaffi ! o .. L .
Une fois le doublon géré, s’affiche & sur la visualisation des préinscriptions Internet

La suspicion d’homonyme signalée par le gyrophare sera bloquante pour le transfert dans la base
administrative des dossiers acceptés, voici la procédure pour supprimer le gyrophare.

Eléve Famille Autres éléves Complément flﬁ
) — Responsable |égal 2 »
- Code Comptable ‘ ‘ Parenté (*) [M‘ere vl «
Civilite [Mme v Q)
2 | ‘ Nom (*) ‘APLIM ‘ Particule ‘ [ E;
‘ Prénom ‘Alice / ‘ -
V4
‘ Nom de Naissance ‘ / ‘ | @
) 06 ’ Email : Personnel  [alice@free.fr Tél Portable |07 0747 07 07 [ I I
CspP ‘42 ] Professeur des écoles/Instituteur
‘ Tél Bureau |oo 00 00 00 00 / |
= /
= / -
N ‘ /
A | / | :
\Vous allez déclarer quiil s'agit dun véritable homonyme / L
° Veuillez saisir votre nom dutilisateur pour valider laction :
j ADMIN ‘
‘ Adresse 3 ‘SDF : b o ¥
e — D
‘ CcP/ville Gestion des homonymes
Commune [oos | 0 IE
—\ : g :
Tél Domicile \3333333333 Valider 'homonymie responsable
sents |E—| sit. Familiale Marié(e)

Etape 1: Cliquer sur f

Etape 2: Cliquer sur Valider 'lhomonymie responsable

Etape 3: Confirmer votre nom d’utilisateur et cliquer sur vpour valider

REJETER LES DEMANDES DE PREINSCRIPTIONS INTERNET EN DOUBLE

Si des familles ont saisi plusieurs fois la méme demande de préinscriptions en ligne, vous pouvez sélectionner la

o
demande en double et Cliquer sur "‘x pour la i: Visualisation des préinscriptions saisies sur internet
rejeter.

Demandes internet en fonction des synchronisations EcoleDirecte

Vous pourrez lister les demandes rejetées, en ) Toutes (") Demandes en cours ® Fejeried
cliquant sur « Rejetées ».

Le rejet n’est pas définitif, & tout moment la demande de préinscription internet rejetée peut étre récupérée et étre
acceptée par la suite. Pour lister les demandes rejetées, cliquer sur « Rejetées ».
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