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Charlemagne / Paramétrage / Groupes ou Charlemagne Emploi du temps   / Ressources / Groupes 

 

Remarque : Il existe 3 types de groupes : 
 

➢ Les groupes simples (identifiés en « noir ») : ils ont au moins une classe rattachée. 
 

➢ Les groupes flexibles (identifiés en « bleu ») :  
 

- Ce sont des groupes sans élève dans Charlemagne.  

- L’affectation des élèves sera faite sur EcoleDirecte par les enseignants.  
- Ils sont uniquement faits pour les appels en classe et le cahier de textes, aucune note ne pourra être 

saisie sur ce type de groupe.  

- Les effectifs sont susceptibles de changer au cours de l’année (cocher  ) 
- Consultez l’aide dans ? / Aides en ligne / Procédures / Les Groupes Flexibles. 

 
➢ Les groupes de dédoublement ou détriplement : groupes qui partagent la classe en 2 ou en 3 (ex : groupe 

A et groupe B). (utiliser ). 
 

 

GENERALITES 

 

 
 

 Liste des groupes (soit liste complète, soit liste correspondant aux filtres au-dessus).  
 

 Possibilité de filtrer l’affichage des groupes (ex : les groupes de 3A) ou d’avoir un affichage avec un tri par classe. 
 

 Cliquer sur  pour ajouter un nouveau groupe ou sur  pour modifier un groupe existant. 
 

 Liste des élèves qui peuplent le groupe sélectionné (en bleu).  



            Charlemagne Procédures 

Les Groupes 

 
 

Page 2 / 7 
 

22/07/2024 

 Informations sur l’élève sélectionné.  
 

 Suppression de(s) groupe(s) sélectionné(s). 
 

 Création des dédoublements / détriplements de classes, pour faire rapidement les groupes A / B (ou 1 / 2) pour vos 
classes (détails dans la page n°5). 
 

 Affectation automatique des élèves du groupe sélectionné (un seul groupe à la fois). 
 

 Affectation automatique des élèves de tous les groupes. 
 

 En cliquant sur , possibilité de supprimer tous les groupes non utilisés. Un groupe non utilisé correspond à un 
groupe qui n’est affecté à aucun service et à aucun cours et qui est vide (sans élève). 
 

 En cliquant sur , cela répertorie l’utilisation du groupe dans les différents Charlemagne. 

 

 En cliquant sur , cela permet d’attribuer automatiquement les codes groupes issus du Rectorat. Au préalable il 
faudra avoir déclaré les codes groupes au Rectorat et importer le fichier (voir aide en ligne dans : ? / Aides en ligne / 
Rectorat / Envoi des groupes au Rectorat). 
 

 Pour exporter la liste des groupes, ou la liste des élèves par groupe, ou la liste des groupes par enseignant, dans 
Excel. 
 

 Sélectionner manuellement les élèves à peupler au groupe à l’aide en cliquant sur  ou à retirer des élèves du 

groupes en cliquant sur . Il est possible de faire une sélection multiple à l’aide du bouton . 
 
 

Remarque : Penser à peupler vos groupes après le changement d’année et avant le transfert en semaine type 

vers l’emploi du temps hebdomadaire, dans Charlemagne Vie Scolaire . 
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CREATION MANUELLE D’UN GROUPE A L’AIDE DE  

 

 
 

Etape 1 :  

➢ Créer un nouveau groupe en cliquant sur . 
 
Etape 2 (facultatif) :  

 

➢ Possibilité d’utiliser une règle de nommage du 
code et/ou du libellé. 
 

Etape 3 : 
 

➢ Si vous ne vous servez pas de la règle de 
nommage, renseignez le code et le libellé du 
groupe. 

➢ Si vous avez utilisez la règle de nommage dans 
ce cas, le code et le libellé seront grisés (comme 
dans cet exemple avec le « code »). 
 

Etape 4 (facultatif) : 
 

➢ Possibilité de définir si un groupe est flexible. 
➢ Ce sont des groupes sans élève dans 
Charlemagne. L’affectation des élèves sera faite sur 

EcoleDirecte par les enseignants. Ils sont uniquement 
faits pour les appels en classe et le cahier de textes, 
aucune note ne pourra être saisie sur ce type de 
groupe.  

Etape 5 (facultatif) : 
 

➢ Suite à la réforme du « Choc des Savoirs », vous 
pouvez identifier un groupe comme étant un 
« groupe de besoin ». 

 

Etape 6 (obligatoire) : 
 

➢ Associer une ou plusieurs classes au groupe. 
 

Etape 7 : 
 

➢ Affecter une ou plusieurs matières au groupe. 
➢ Cela permettra l’affectation automatique des 

élèves pour les matières d’options. 
 

Etape 8 : 
 

➢ Renseigner le cycle si besoin. 
 

Etape 9 (facultatif): 
 

➢ Associer un dispositif si besoin. 

 
 

Etape 10 : Valider la saisie. 
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PEUPLER LE GROUPE 

1. Affectation manuelle 
 

 
 

Etape 1 :  
 

➢ Sélectionner le groupe. 
 
Etape 2 :  

 

➢ Utiliser le filtre pour effectuer votre sélection en cliquant sur  pour afficher les élèves souhaités. 
 

Etape 3 : 
 

➢ Sélectionner les élèves qui composent le groupe. 
➢ L’icône  permet d’effectuer la sélection de l’ensemble des élèves affichés (un affinage en décochant les 

élèves est toujours possible). 
 

Etape 4 : 
 

➢ Peupler votre groupe en cliquant sur . 

2. Affectation automatique 
 

 En cliquant sur  ➔ affectation automatique des élèves du groupe sélectionné (un seul groupe à 
la fois). 

 En cliquant sur  => affectation automatique des élèves de tous les groupes 
 

Remarque : Sous réserve que les bonnes classes et les bonnes options soient associées au groupe et aux élèves 
sur leur fiche. 
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LES PARTIES DE CLASSE (DEDOUBLEMENT / DETRIPLEMENT) 

Quand on clique sur , 2 options sont possibles : 

➢ L’assistant de création des parties de classe 

➢ La gestion manuelle des parties de classe 

1. L’assistant de création des parties de classe 
 

Pour mettre en place rapidement les dédoublements ou détriplements de classes, il faut cliquer sur   puis sur 

: 
 

 
 

 Choisir comment seront nommés les groupes, ex : Code Classe + _GR + Numérotation = 3A_GR1 et définir si l’on 
souhaite un dédoublement ou un détriplement (= classe coupée en 2 groupes ou en 3 groupes). 

 

 Cocher les classes pour lesquelles des dédoublements doivent être utilisés. 
 

 Visualiser les groupes qui pourraient être créés, décocher ceux qui ne doivent pas être générés. 
 

 Tant que la validation  n’a pas été faite, les groupes ne sont pas générés, donc bien penser à valider si la 
proposition convient. 
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2. La gestion manuelle des parties de classe 
 

Ce menu n’est à utiliser que si des groupes de parties de classe ont été créé manuellement (hors « Assistant de création 
des groupes de parties de classe »).  
 
Cela va vous permettre d’identifier les 2 groupes de dédoublement ou les 3 groupes de détriplement d’une classe afin 
de re-paramétrer correctement pour permettre l’affectation automatique des élèves par classe. 

 

 
 
 
 
 
 

 Cliquer sur  et sur « gestion manuelle des parties de classe ». 
 

 Cocher les 2 groupes à regrouper en parties de classe. Après validation les groupes apparaissent en violet et 
sont bien identifiés « Parties de classe ». 
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Remarques : 
 

Lorsque l’on transfert les Emplois du temps de Charlemagne EDT vers Charlemagne Vie Scolaire : 

 
➢ S’il y a des groupes en PLUS dans EDT par rapport aux autres Charlemagne : alors on les ajoute dans la 

table des groupes Administratif, Notes, Compétences et Vie Scolaire. 
 
➢ S’il y a des groupes en MOINS dans EDT par rapport aux autres Charlemagne : alors rien ne change dans 

la table des groupes Administratif, Notes, Compétences et Vie Scolaire. 
 
➢ S’il y a des groupes IDENTIQUES dans EDT par rapport aux autres Charlemagne avec même code, même 

paramétrage classes, et les mêmes matières associées, alors on va regarder si : 
 

 Situation 1 : Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et vides dans les autres 

Charlemagne : le transfert va ajouter les élèves dans les autres Charlemagne 

 
 Situation 2 : Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et peuplés à l’identique dans les 

autres Charlemagne aucun changement ne sera fait 

 
 Situation 3 : Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et peuplés dans les autres 

Charlemagne mais avec des différences d’élèves : Charlemagne Emploi du temps ajoute les 

élèves qu’il a en plus à ceux des autres Charlemagne mais NE RETIRE JAMAIS les élèves qu’il 

a en moins. 
 
➢ S’il y a des groupes SEMI-IDENTIQUES dans EDT par rapport aux autres Charlemagne, c’est à dire avec 

même code mais avec des paramétrages classes/matières associées DIFFERENTS (une fenêtre alerte et 
liste les groupes concernés s’affiche) et si on confirme, c’est le paramétrage classes/matières des emplois 
du temps qui sera appliqué aux groupes des autres Charlemagne (donc ça écrase). 

 

 


