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Charxlemagne / Paramétrage / Groupes ou (harlemagre Emploi du temps (J / Ressources / Groupes

Les Groupes

> Les groupes simples (identifiés en « noir ») :

ﬁ Remarque : Il existe 3 types de groupes :

ils ont au moins une classe rattachée.

Les groupes flexibles (identifiés en « bleu ») :

- Ce sont des groupes sans éléeve dans Charlemagne.

- L’affectation des éléves sera faite sur EcoleDirecte par les enseignants.
- lls sont uniquement faits pour les appels en classe et le cahier de textes, aucune note ne pourra étre

saisie sur ce type de groupe.
- Les effectifs sont susceptibles de changer au cours de I'année (cocher [_| Groupe flexibie )

- Consultez l'aide dans ? / Aides en ligne / Procédures / Les Groupes Flexibles.

Les groupes de dédoublement ou détriplement : groupes qui partagent la classe en 2 ou en 3 (ex : groupe

A et groupe B). (utiliser E).

GENERALITES

O Les groupes

T T
. —

)

Classe : 24

Régime :

Options académiques : ALLZ, AG

e

)
5l
40

L17]

IMatiere I:I ‘)’ |:| Trier par classe Options internes
[Les modifications sur les groupes seront prises en compte sur Ecole Directe a la prochaine synchronisation du module Adp{lmstrahf
Eff. Rectorat VS MNote * R . asses i
ora EJ Triés par ’la se Nom Prénom | d | ‘ \},
/ Formations | | ‘1’
Eleve Classe I
a Matiéres | ‘ \I’
. Aymerick 24 F
Régimes. | ‘ \})
O Facla 3A
. P =
' 0 Saran ” kd fleve Classe MEF  ~
. [] W88 Jennifer 24
O Léa 24 @
[l Dana 24
o [} Maya 24
SN : I DS
N O Emilien 24
. - O Agathe 24
SEME-AP-MATHS - BEME-AP-1 0 2 ‘
BON-FR-6EME - BON-FR-6EME z . D © Anaé 24
CHOC_6EME - CHOC DESSAV 7 O Lou-Anne 24
CHEDALL - CHEDALL V2 15 * [ a Emile 24
INTERMNES - Groupes d'éiéves - 0 24
JAOYEN-FR-6EME - MOYEN-FF 2 .
Détails du groupe
Classes [Effectif] : 3A[1]
Matiéres = ALLZ
Dispositifs :
Cycle : 2 2
Groupels) associe(s) si partie de classe : Nombre d'éléves séle nne e d'éléves sele nnes : 0

O
LO
L {10
o®
12
i ®

(1) Liste des groupes (soit liste compléte, soit liste correspondant aux filtres au-dessus).

/

(2] Possibilité de filtrer I'affichage des groupes (ex : les groupes de 3A) ou d’avoir un affichage avec un tri par classe.

© Cliquer sur S pour ajouter un nouveau groupe ou sur B pour modifier un groupe existant.

O Liste des éléves qui peuplent le groupe sélectionné (en bleu).
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(5 Informations sur I'éléve sélectionné.
(6] Suppression de(s) groupe(s) sélectionné(s).

7] Création des dédoublements / détriplements de classes, pour faire rapidement les groupes A/ B (ou 1/ 2) pour vos
classes (détails dans la page n°5).

8] Affectation automatique des éléves du groupe sélectionné (un seul groupe a la fois).

© Affectation automatique des éléves de tous les groupes.

(10] En cliquant sur @ possibilité de supprimer tous les groupes non utilisés. Un groupe non utilisé correspond a un
groupe qui n’est affecté a aucun service et a aucun cours et qui est vide (sans éléve).

® En cliquant sur 0 cela répertorie I'utilisation du groupe dans les différents Chatlemagne.

® En cliquant sur 7, cela permet d’attribuer automatiquement les codes groupes issus du Rectorat. Au préalable il
faudra avoir déclaré les codes groupes au Rectorat et importer le fichier (voir aide en ligne dans : ? / Aides en ligne /
Rectorat / Envoi des groupes au Rectorat).

® pour exporter la liste des groupes, ou la liste des éléves par groupe, ou la liste des groupes par enseignant, dans
Excel.

14 Sélectionner manuellement les éléves a peupler au groupe a l'aide en cliquant sur = ou a retirer des éléves du
groupes en cliquant sur ‘:>. Il est possible de faire une sélection multiple a I'aide du bouton 4.

ﬁRemarque : Penser a peupler vos groupes aprés le changement d’'année et avant le transfert en semaine type
vers I'emploi du temps hebdomadaire, dans Charlemagne Vie Scolaire <.

~
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CREATION MANUELLE D’UN GROUPE A L’AIDE DE S

Les Groupes

C Les groupes

l

|

Code

——TT )

Classe :

Régime :

case [ |8

watere [ 18 ) e par e >

o b erper e =4
- . "w
[Les modifications sur les groupes ser Fiche groupe ]
b
-

Ef R l

[] utitiser les régles de nommage

Externe
Options académiques : ALLZ, AGL1
Options internes
Groupes : CNEDALL, STAGE-3E, 3A-GB
¥
-

Code | | + [1éretettreducodeclass v] + L +] + [code matiére RS | - | ‘ @
| . . e
[ Owse - R - a
coce: [3) |I
|
Libellé * ‘EEMBBPAENDLWZ

BEM

\P-FR - BEME-AP-FR

Groupe flexible _La liste des eleves sera geree par les enseignants directement sur EcoleDirecte.

o |

GEME-AP-MATHS - 6EME-AP-M
BON-FR-6EME - BON-FR-6EME 2 |
CHOC_BEME - CHOCDESSAV 7 |

[ ] Groupe de besoin

Rectorat [Saisisse:

Les classes associées *

Les matiéres associées

CNEDALL - CHEDALL LWV2 15
INTERNES - Groupes d'éléves

Code

Libellé

Code

Libellé

5A

Cinquieme A

ESPZ.

ESPAGNOL LV2 |

MOYEN-FR-6EME - MOYEN-FF 2

58 Cinquiéme B

Détails du groupe

Matigres : ALL2
Dispositifs :

=b

Cycle:

|
|
|
|
|
|
Classes [Effectif] : 3A[1] I
|
|
|

G 2 rtie de cl
roupe(s) asseciéls) si partie de classe |CycLe

Les dispositifs associés

¥ Les cycles proposés dépendent de la liste des classes associées. |e

L

Code

2l

Libellé

=

Etape 1:

»  Créer un nouveau groupe en cliquant sur g

Etape 2 (facultatif) :

» Possibilité d'utiliser une regle de nommage du

code et/ou du libellé.

Etape 3:

Si vous ne vous servez pas de la régle de
nommage, renseignez le code et le libellé du
groupe.

Si vous avez utilisez la régle de nommage dans
ce cas, le code et le libellé seront grisés (comme
dans cet exemple avec le « code »).

Etape 4 (facultatif) :

> Possibilité de définir si un groupe est flexible.
> Ce sont des groupes sans éléve dans

Charlemagne. L’affectation des éléves sera faite sur
EcoleDirecte par les enseignants. lIs sont uniquement
faits pour les appels en classe et le cahier de textes,
aucune note ne pourra étre saisie sur ce type de
groupe.

~

Etape 5 (facultatif) :

» Suite alaréforme du « Choc des Savoirs », vous
pouvez identifier un groupe comme étant un
« groupe de besoin ».

Etape 6 (obligatoire) :
» Associer une ou plusieurs classes au groupe.
Etape 7 :

»  Affecter une ou plusieurs matiéres au groupe.
» Cela permettra l'affectation automatique des
éléves pour les matiéres d’options.

Etape 8 :
» Renseigner le cycle si besoin.
Etape 9 (facultatif):

» Associer un dispositif si besoin.

A Liste des dispositifs

Libellé

01 PLAN DACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE

02 PROJET D'ACCUEIL INDIVIDUALISE

03 PROGRAWME PERSONMALISE DE REUSSITE EDUCATIVE

04 PROJET PERSONNALISE DE SCOLARISATION

18 DEVOIRS FAITS

19 CORDEES DE LAREUSSITE

20 CAWPUS DESMETIERS ET DES QUALIFICATIONS

21 CAMPUS DESMETIERS ET DES QUALIFICATIONS MENTION EXCELLENCE

oooooooo

Etape 10 : Valider la saisie.
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PEUPLER LE GROUPE

Les Groupes

1. Affectation manuelle

. Les groupes o
Code l:l [[] Groupes vides (Eff=0) Classe : 24
S — ) e
Options académiques : ALLZ, AGL1
Matiere l:l lb D Trier par classe Options internes
ot [ | & ] erpartype Groupes : CHEDALL, STAGE-3E, 3AGB
[Les modifications sur les groupes seront prises en compte sur Ecole Directe a la prochaine synchronisation du module Administratif /|

Eff. Rectorat VS Note “|

6( - 6C_GR3 2
BEME-AP-FR - 6EME-AP-FR

BEME-AP-MATHS - 6EME-AP-M
BON-FR-6EME - BON-FR-6EME
CHOC_6EME - CHOC DESS& 7

| CNEDALL - CNED ALL V2 15 O I
| INTERNES - Groupes d'éléves
MOYEN-FR-6EME - MOYEN-FF 2 L

Détails du groupe

Classes [Effectif] @
Matiéres :
Dispositifs @
Cycle:
Groupe(s) associé(s) si partie de classe :

3A[]
ALLZ

Triés par

Classe Nom Prénom |

Eleve

=

Classe

-

S Aymerick

[

@ }

OdoooooooooooooEE

Pacla
Sarah

W Jennifer

Léa
Dana
Maya
© Max
Emilien

Agathe

W Anaé

Lou-Anne
Emile

w
=

FEEEEREREEREBEEREREERE

-

Nombre d'ele

es selectionnes : 1

Classes.
Formations |1G, 1G EU, 1-GEU, 2-GT, 2-GTEU, TG, TGEU

|24, 28, 2¢, 164, 168, 16C, T4, TB, TC, TD

r®e

Matidres  |ALLZ
Rcgines %:{
@ Eleve 2 Classe MEF
) Lucie 1GA 1-GEU
O * Clara 164 1G
[ m= JIER 22 2-GT
O Bertrand 24 2-GT
O Justine 24 2-GT
Om Yann 24 2-GT
O Thibault 1A 2-GT
O Octave 24 2-GT
O Caroline 1A 2-GT
O ' Maxime 24 2-GT
[ Bapt ZA 2-GT
O © Mexandra T TG

-

Hombre d'€léves selectionnes

B=0R, SRREE

\4

Etape 1:

Sélectionner le groupe.

Etape 2 :

Utiliser le filtre pour effectuer votre sélection en cliquant sur “ pour afficher les éléves souhaités.

Etape 3:

Sélectionner les éléves qui composent le groupe.
L’icone sd permet d’effectuer la sélection de I'ensemble des éléves affichés (un affinage en décochant les

éleves est toujours possible).

Etape 4 :

Peupler votre groupe en cliquant sur ‘

2. Affectation automatique

% En cliquant sur (.

la fois).

% En cliquant sur - .. => affectation automatique des éléves de tous les groupes

A
“u =>» affectation automatique des éléves du groupe sélectionné (un seul groupe a

sur

leur fiche.

ﬁ Remarque : Sous réserve que les bonnes classes et les bonnes options soient associées au groupe et aux éleves

P 4

&)

lim

Page 4/7



(11

~ Charlemagne Procédures

{‘ ‘ Les Groupes
o

LES PARTIES DE CLASSE (DEDOUBLEMENT / DETRIPLEMENT)

Quand on clique sur E 2 options sont possibles :
» L’assistant de création des parties de classe

» La gestion manuelle des parties de classe

1. L’assistant de création des parties de classe

N

Pour mettre en place rapidement les dédoublements ou détriplements de classes, il faut cliquer sur 3 puis sur

A Assistant de création des parties de classe I\L
Lty

4 Gestion manuele des parties de classe
]
7 .

( Assistant de création des dédoublements m] >
Noms des parties:  [f i | + [Numérotation (1, 2, 3...) 3 Dé Détriplements
Inclure les éléves dans les groupes () Séparer la classe en parts égales () Garder un ratio gargens / files
Code Libellé - a =
v [¥] £ COLLEGE NS T T —
¥ = Troisiéme v I Cinguiéme
G TROISIEMEA v @ CINQUIEME B
7 = Quatriéme v o8P
| an QUATRIEME A v sBpz
~ = Cinquieme -
v = side
V] 5a CINQUIEME A (2 Swagme
v
v 58 CINQUIEME B @ SIXIEMEA
o = sodéme v eAP
| 6a SIXIEME A Vi sAPZ
v [#] ) ECOLE [N — v 1§ ECOLE Mumm
v = Primaire - Maternelle ~ = Primaire - Maternelle
| 001MATY TRS PS MS v @ es ps s
| 002MAT2 MSGS 7 oomar Pt
| ooscP P v ootmaTI_P2
| 004CE CE1CEZ
| QOSCECH CE2 Cht e W nscs
| 006CM2 Mz vl ooz P
V| ooamaTz_P2
v @ [

v o03cP_p1
vl oosce_p2

~ # cE1ce2 'Q,’,
v OD4CE_P1
- v op4cE_P2 =1 x
A

0 Choisir comment seront nommeés les groupes, ex : Code Classe + _GR + Numérotation = 3A_GR1 et définir si 'on
souhaite un dédoublement ou un détriplement (= classe coupée en 2 groupes ou en 3 groupes).

9 Cocher les classes pour lesquelles des dédoublements doivent étre utilisés.
9 Visualiser les groupes qui pourraient étre créés, décocher ceux qui ne doivent pas étre générés.

0 Tant que la validation Q? n'a pas été faite, les groupes ne sont pas générés, donc bien penser a valider si la
proposition convient.

~
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2. Lagestion manuelle des parties de classe

Les Groupes

Ce menu n’est a utiliser que si des groupes de parties de classe ont été créé manuellement (hors « Assistant de création

des groupes de parties de classe »).

Cela va vous permettre d’identifier les 2 groupes de dédoublement ou les 3 groupes de détriplement d’une classe afin
de re-paramétrer correctement pour permettre I'affectation automatique des éléves par classe.

C Les groupes

[

Code

Prof

casse [ 1k
watere [ ) 1 ierpar casse

—

L 18 Overporte

Classe : A
Régime :

Options académiques :
Options internes

Groupes : CHEDALL, STAGE-3E, 3A-GB

Les modifications sur les groupes seront prises en compte

Eff. Rectorat VS Hote * |

4E] EME-AP-FR

BEME- AATHS - BEME-AP-M
BON-FR-6EME - BON-FR-6EME 2 .
CHOC_6EME - CHOC DES SAV 7

CNEDALL - CNEDALL LV2 15 . ]
INTERNES - Groupes déléves
MOYEN-FR-6EME - MOYEN-FF 2 T

Détails du groupe
Classes [Effectif] : 3A[1]
Matigres : ALLZ
Dispositifs :
Cycle :
Groupe(s) associé(s) si partie de classe :

s Parties de classes

x2=

dédoublement  x3 = détriplement

*2 %3 Code
Lozumi_umi

~ % 03-COLLEGE - College

= A-GEME - 6éme
W 6A- Sixieme A
O 6A_GR1
O 6A_GRZ
O 6A_GR3
[J [ INTERMNES
# 6B - Sixiéme B
D 6B_GR1
O 6B_GR2
O 6B_GR3
¥ 6C - Sixieme C
O 6C_GR1
O 6C_GR2
O 6C_GR3
= B-5EME - 5éme
# 5A- Cinquieme A
[ 5A_GRA
[] 5A_GRE
¥ 5B - Cinquieme B
[T] 5B_GRA
[] sB_GRE
= C-4EME - 42me
¥ 4A- Quatrizgme A
[] 4A_GRa
[] 4A_GRB
@ 4B - Quatrieme B
[[] 4B_GRA

Libellé
T UUPRE U LELUIN | BUUT L 10T AU Ui

6A_GR1
6A_GR2
6A_GR3
Groupes dééves internes

6B_GR1
6B_GR2
8B_GR3

6C_GR1

6C_GR2
6C_GR3

5A_GRA
54 GRB

58_GRA
58_GRB.

4A_GRA
4A_GRB

4B_GRA

x4

Q Cliquer sur E et sur « gestion manuelle des parties de classe ».

@-on

»@@@mmg X

?1 Assistant de création des parties de classe
et *

‘71 Gestion manuele des parties de classe

\

E Cocher les 2 groupes a regrouper en parties de classe. Apres validation les groupes apparaissent en violet et
sont bien identifiés « Parties de classe ».

[E IE )

£ IE ]
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yRemarques :

Lorsque I'on transfert les Emplois du temps de Chatlemagne EDT 'Cvers Chatlemagne Vie Scolaire <

» S'il'y a des groupes en PLUS dans EDT par rapport aux autres Chatlemagne : alors on les ajoute dans la
table des groupes Administratif, Notes, Compétences et Vie Scolaire.

» S’y a des groupes en MOINS dans EDT par rapport aux autres Chatlemagne : alors rien ne change dans
la table des groupes Administratif, Notes, Compétences et Vie Scolaire.

» S'ily a des groupes IDENTIQUES dans EDT par rapport aux autres Charlemagne avec méme code, méme
paramétrage classes, et les mémes matieres associées, alors on va regarder si :

% Situation 1: Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et vides dans les autres
Charlemagne : le transfert va ajouter les éleves dans les autres Chatlemagne

% Situation 2 : Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et peuplés a l'identique dans les
autres Charlemagne aucun changement ne sera fait

% Situation 3 : Les groupes sont peuplés dans Charlemagne EDT et peuplés dans les autres
Charlemagne mais avec des différences d’éléves : Charlemagne Emploi du temps ajoute les
éleves qu'il a en plus a ceux des autres Charlemagne mais NE RETIRE JAMAIS les éléves qu'il
a en moins.

» S'il'y a des groupes SEMI-IDENTIQUES dans EDT par rapport aux autres Charlemagne, C'est a dire avec

méme code mais avec des paramétrages classes/matiéres associées DIFFERENTS (une fenétre alerte et
liste les groupes concernés s’affiche) et si on confirme, c’est le paramétrage classes/matieres des emplois
du temps qui sera appliqué aux groupes des autres Charlemagne (donc ¢a ecrase).
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