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veroffentlicht oder Ubertragen werden, gleichgultig auf welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln dies geschieht.
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EinfUhrung - Fehlzeiten zum Tagessoll auffullen

Mit dieser Funktion konnen Sollzeiten in der Vergangenheit auf das Tagessoll aufgefullt werden.

Die Funktion unterstitzt Sie bei der Erfassung von Fehlzeiten, die nicht - wie bei Urlaub oder Krankheit tblich -

ganz- oder halbtagig gelten.

Speziell im Fall der Kurzarbeit wird in der Praxis haufig variabel gearbeitet und die fehlende Arbeitszeit zum Tagessoll mit
einer Fehlzeit wie "Kurzarbeit" aufgeflllt. Dieser Vorgang war bisher in der Praxis sehr mihsam, weil Sie fur die Erfassung
prifen mussten, wie viele Stunden einem Mitarbeiter zu seinem Tagessoll fehlten, um dieses dann je Tag zu erfassen.

Genau hier unterstiitzt die neue Funktion "Zum Soll auffiillen"!

Die Funktion ermittelt fur jeden markierten Tag die fehlende Differenz zum Tagessoll automatisch und erzeugt den
passgenauen Eintrag.

Bitte beachten Sie: Weil es fur Zeiten in der Zukunft noch keine Anwesenheitszeiten geben kann, gibt es kleine
Unterschiede der Funktion, je nachdem, ob diese auf einen Zeitraum in der Vergangenheit oder in der Zukunft angewendet

wird.

Hinweis: Fur die Anwendung bendtigen Sie die
TCS Version 2.18.201 oder hoher sowie eine
Version 2.50.x von VCS
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Die Funktion "Zum Soll auffullen" |
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In der Schaltflache "Zum Soll auffullen" sind alle konfigurierten Fehlarten auswahlbar. Sind beim Mitarbeiter bestimmte Tage
markiert, kdnnen Sie diesen Tagen eine Fehlart nach Wahl zuordnen, die dann das Tagessoll auffullt.

Bitte beachten Sie:
= Die Funktion "Sollzeit aufflllen" kann nur fir Tage, die in der Vergangenheit liegen, angewendet werden.

= Schon vorhandene Fehlzeiten sowie gestempelte Anwesenheitszeiten werden addiert. Sollte der sich ergebende
Wert kleiner als die Sollzeit sein, so wird eine Fehlzeit mit der Differenz erzeugt.

= Fur den aktuellen (heutigen) Tag sowie Tage in der Zukunft werden keine Stempelungen bericksichtigt, sondern
nur schon eingetragene Fehlzeiten. Jeder Tag wird pauschal mit der ausgewahlten Fehlart "aufgefillt", da ja
noch keine Stempelungen vorliegen.

= Voraussetzungen: Fir den Mitarbeiter ist ein Tagesraster mit Sollzeit hinterlegt sowie die bendtigte Fehlart ist

angelegt.
Tagesraster & ' Fehlart _
Di M Do Fr |sa T 50 T Mo | Di T M |Dao LY Kennzeichen | Bezeichnung Fehlgrundgruppe Hintergrundfarbe
- — e | L — - Zum Soll
U4 09 10 1 13 14 -15 16 auffilllen ‘ — e .
Mo No MNo Mo No MNo Mo Mo O BS an anine!
L = it o u Urlaub Urlaub .
il e A0 Wi i R N Fo FT Freier Tag Freizeitausgleich O
Mo No No Mo No Mo MNo Mo o
- . N ) ) ~ BS Berufsschule Schulung l:‘
o N NT N N ol S I':.IL Y HN kU Kur Krankheit ]
& B & D g & i & | Hv Hv Halber Tag Url Vormittag ~ Urlaub .
: 08 05 . i 1t 1o 16 14 HM Halber Tag Url Nachmittag Urlaub B
No No No [Ng Na| No No No | O Ka k < Fo Forthildung Schulung |
05 06 07 08 o L P e — uu Urlaub nach vorgabe Urlaub [
Mo Mo Mo No No Mo No No m v W Weg Freizeitausaleich .
“im
w B LUE IR unhezahlter Lirlanh Lirlaiih [ |
. W) Weitere Informationen zu TCS finden Sie in mw [fa [oorsarbet  [sonsties [ W |
unseren Schulungsunterlagen. Diese kénnen W
Sie in TCS lber das Hilfesymbol @fjffnen.
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Wie weisen Sie "Zum Soll auffullen" einem Mitarbeiter zu?

Offnen Sie den Fehlzeitenkalender tiber Erfassung > Kategorie "Mitarbeiter" = Fehlzeiten zuweisen.

1

Wahlen Sie in der Mitarbeiterliste
den Mitarbeiter aus und kontrollieren
Sie das richtige Jahr.

Wahlen Sie den Monat aus, flr
den die Fehlzeit einzutragen ist.

EDV-Ingenieurbtro GmbH

B, Fehlzeiten zuweisen

E Mitarbeiter: | Auer Josef, Azubi ... |:||:|| OBs BHN OKA B UB O BS HN O KA UB [#|Mo [ Do || 5o & @ ﬁ [ FoF |
Jahr: 2020 |v|| MFo @H WK B U P Leschen Fo HY KU WU of Obernehmen | [v(Di [#Fr [|FT - >
Speichern - — ) Mitarbeiter| Monate Informations- Fehlzeit sieren PDF erstellen
Monat: | Apri v/ DFrex Bu Bw O Sk T MM [sa B rupieen  Lewie
Allgemein Datenauswahl Fehlarten Geplante Fehlarten Selektion Darstellung‘ Funktionen auffiillen
|Manat [Mo [Di [Mi [Do [Fr [Sa [So [Ma [Di [Mi [De [Fr [Sa [So [Mo [Di [Mi [Do [Fr [Sa [So [Me [Di [Mi [Do [Fr [Sa [So [Mo [Di [Mi |Do |Fr [5a [So [Mo [Di '4‘ |Fr [sa [so | O BS

B Mitarbeiter: Auer Josef

April 04 |05 06 07 03 0O (AN NN RSN AN 14 15 16 17 18 | 19 | 20 — — EE—
Markieren Sie den Zeitraum, fir

Offnen Sie die Auswahlliste der
= Funktion "Zum Soll auffillen" und
klicken Sie auf die benétigte Fehlzeit.

den Sie die Sollzeit aufflillen wollen.

B, Fehlzeiten zuweisen

E Mitarbeiter: | Auer Josef, Azubi ... |:||:|| OBs @HN O ' B O Bs HM
Jahr: 200 |y O Fo B HY H - -
Speichern - = Achtung: Sollte das Kiirzel/die
Monat: April |:|| OFT MK BU Farb icht iat d
Allgemein Datenauswahl Fehlar aroe nI.C ange_zelg .Wer en, so )
— — wurde diesem Mitarbeiter noch kein
|Monat |Mo |D| |M| |Do |Fr |5a |So |Mo |D| |M| |Do |Fr |Sa .
Tagesraster zugewiesen.

2 Mitarbeiter: Auer Josef

02 | 03 | 04 | 05 wn 10| [iT] [i2| iz n"nn 18 | 19

Die Fehlzeit wird in die
markierten Tage Gibernommen [
und das Kirzel wird angezeigt.

Speichern Sie
die Anderung.

| K
KA
KU%
u
(13

uu
W

BEE R EDBRO

N
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Wie weisen Sie "Zum Soll auffullen"” mehreren Mitarbeitern zu? - *

EDV-Ingenieurbdro GmbH

Offnen Sie den Fehlzeitenkalender tiber Erfassung > Kategorie "Mitarbeiter" = Fehlzeiten zuweisen.
Ist der Zeitraum fur alle Mitarbeiter gleich, konnen Sie wie hier gezeigt die Fehlzeit zuweisen.

Mitarbeiter: | Auer Josef,

&, Fehizeiten zuweisen

(E] (Alle a -

[ A B! . . . Mitarbeiter: | Auer Josef, Azubi ... \:H_\ OBs WHY DKA B UB O Bs KA uB |# Mo (»|Do | |So E‘l i | For |

[ae] A:jl:\ Fr: Wahlen Sle dle E Jahr: 2020 |v MF BH WK B U P Loschen F 3 w ef i DI MlFr [IFT m ‘ :l E - % [~

~wawead | Mitarbeiter aus. P onats | i b/ Brmc Eu Ew = Sie kénnen nun fiir die ausgewahlten | il

] Bidii rene Allgemein Datenausiahl Fehlarten . . . ) Funktionen Zum Soll

= zam’w'd"ﬁe' 3 [ Monat [Mo [Di [Mi [Do [Fr [sa [0 Mo [bi [Mi [Do [Fr [Sa [So [Mo [oi [Mi [Do [Fr [sa [5 Mitarbeiter den gIeIChen Zeitraum |52 [50 | auffiillen -

& Doy Ot markieren. = s
| H Abbruch ‘ © Mitarbeiter: Auer Josef . . . . .

s - | o o7 os o EEEEEEE ¢ s 6 v Ziehen Sie dazu mit gedruckter linker @ Ffo
TR Maustaste die Maus von oben links o e
Vot ol F 8 Mtarbetter: Arubl Franz e TR nach unten rechts Uber alle Mitarbeiter. al

 (elle 3 et 4.
1| Janul
[ Febru Wahlen Sie Jahr B Mitarbeiter: Blau Otto : .
() Marz - | 06 07 08 09 S | 1+ 15 16 1 B K
) Al und Monat aus. s - N
] Mai
(] uni < B KU
abbruch ‘ ie di i
e fwwimand , Offnen Sie die Auswahlliste der

Funktion "Zum Soll auffillen" und

( I \ klicken Sie auf die benétigte Fehlzeit.
_ ] . . B w
@\ Feflzetten zuwessen _/ Achtung: Sollte das Kiirzel/die

[ e memhias [ B @ Farbe bei einem Mitarbeiter nicht
Jahr: 2020 | B Fo B HY . .
T .| o~ wmx| angezeigtwerden, sowurde diesem
Algemein Datenausuah B noch kein Tagesraster zugewiesen.

Manat [Mo [Di [Mi (Do [Fr [sa [So [Mo [Di [Mi [Do r—merrso—ro—rorr—moro

Achtuna
Achtuna
Achtung
Fir den Mitarbeiter ‘Auer Josef
9 wurden Anderungen durchgefiihrt,
Méchten Sie diese Anderungen jetzt speichern?

B Mitarbeiter: Auer Josef

5 ot - P

Die Fehlzeit wird in die

markierten Tage Ubernommen nnwn |5 IIHI

und das Kirzel wird angezeigt.

o - P

| nein |

Spelchern Sie die Anderungen.
Sie erhalten zu jedem Mitarbeiter eine
Abfrage, die Sie mit "Ja" bestatigen.
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Die Kurzarbeit im Ausdruck der TCS-Lohnliste !

Bitte beachten Sie: Eine gesonderte Ausweisung der Kurzarbeit ist nur dann moglich, wenn Sie keine anderen Fehlarten in der
Gruppe "Sonstiges" hinterlegt haben.

Die nachfolgende Abbildung zeigt ein Beispiel einer Lohnliste, bei der die gearbeiteten Zeiten mit Kurzarbeit "aufgefullt" wurden.
Sie sehen hier die verschiedenen Moglichkeiten, die Kurzarbeit anzuzeigen.

Lohnstunden April 2020 Lohnliste drucken

Erstellungsdatum: 15.04.2020 16:41:32 = Uber das Hauptmenu, Register Drucken, "Lohnliste" oder
Mitarbeiter: (3 ) Auer, Josef - Mechanik = (iber Zeiterfassung, Mitarbeiter "Aktuelle Lohnliste" oder

Stempelzeiten (Zdhlzeiten) Abwesenheitszeiten
Tag TR Gesamt| Beginn Ende | Pause Feier Urlaub  Ausgl Krank Schul | Sonst = Uber Mitarbeiterliste, A||gemein, "Lohnliste"
M 01 No 8:00
o oo Zur besseren Ubersicht wurde der Zeitraum vom 01. bis 15.
A 04 des Monats gedruckt.
SO 05
MO 06 No 2:00 | 09:00 (09:00) 11:00 (11:00) 6:00
DI 07 No 3:00 | 08:30 (08:30) 11:30(11:30) 5:00
Ml 08 No  2:42| 07:03 (O7:03) 09.00(09:00)| 0:15 5:18
09:15 (09:15) 10:00 (10:00)
DO 09 No 3:05| 07:30 (07:40) 09:00 (09:00) 0:15 4:55
09:15 (09:15) 11:00 (11:00)
FR 10 No 8:00 4 \
SA 11 ‘ 1
S0 12 . -
MO 13 No 300 Abwesenheitszeiten
DI 14 No  400| 08:30 (08:30) 09:00(09:00)| 0:15 400 R " P
° P A Die Fe_hlart Kurzarpeﬂ wird in der Spalte
;” — 1447 045 1600 2400 000 0:00 0:00f 2513 “Sonstlges" ausgewiesen.
ummen: x X A X ! A 3 - - - - - -
— Bitte beachten Sie die Hinweise auf Seite

PRSI ame: Auer Josef - Mechanik "Fehlgrundgruppe "Sonstiges" zuordnen".
Iststunden 80:00 Std. Gleitzeitsaldo zu Beginn 496:30 Std
Sollstunden 88:00 Std. Differenzstunden -8:00 Std.
Urlaub 24:00 Std. Freizeitausgleich 0:00 Std.
Urlaubsanspruch akt. Jahr 30,00 Tage Gleitzeit Auszahlung 0:00 Std.
Genommener Urlaubim Jahr 3,00 Tage Sonstige Korrekir 0:00 Std.
Resturlaub 27,00 Tage Gleitzeitsaldo aktuel 488:30 Std.

Kurzarbeit 28:13 Std.
Fehlzeitendetails:
Urlaub 3 Tag(e) /2400 Std.
Kurzarbeit 5 Tag(e)/25:13 Std. Zusammenfassung

In der "Zusammenfassung" werden je nach
Tipp: Aktivieren Sie in "Lohnliste drucken" Konfiguration der Liste die aufsummierten
die Option "Fehlzeitendetails drucken", um die Arbeits- und Fehlzeiten ausgewiesen.
Fehlzeiten in einem eigenen Block anzuzeigen. Durch die Erstellung einer Formel konnen
Sie die Kurzarbeit hier gesondert ausweisen.
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Fehlzeitenliste jedes Mitarbeiters drucken |

Sie kdnnen im Report "Fehlzeitenliste" eine bestimmte Fehlart anzeigen.
Offnen Sie den Report tUber "Drucken -> Mitarbeiter >Fehlzeitenliste".

1

Wahlen Sie Zeitraum, Mitarbeiter,
ggf. Arbeitsgruppe und Personalart aus.

==, Fehlzeitenliste 17.04.20290
=¥ Fehlzeitenliste [l
[ I Personalnummern: 9
Zeitraum 01.04.2020 [ |[se]| - [30.04.2020 |se|sn] B von Datum: 01.04.20™= bis Datum: 17.04.20
Mitsrbeiter  GAkive Mitarbeiter arfand 2eiraumy He) e || Druden | Fehlgrund: Fehlart: Kurzarbeit
Arbeitsaruppe | 1 - Standard-Mitarbeitergruppe, Bii - Bir...|+ | | Schliefien | Mitarbeiter: (9) Auer Josef - Ge - Geselle / Ma - Mechanik
P lart - -
EISONAAT | 1-Standard-Personalart, Ag - Angeste .. (@) Zeitraum Fehigruppe / Fehligrund Anz. Tage Anz. Std.
|| Mitarbeiter getrennt 06.04.207 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 6:00 Std.
[ Inchusiriezeit anzeigen 07.04.20 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 5:00 Std.
08.04.20 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 5:18 Std.
Fehlgrund 09.04.20 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 4:55 Std.
14.04.20 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 3:45 Std.
15.04.20 Sonstiges / KA - Kurzarbeit 3:00 Std.
16.04.20s Sonstiges / KA - Kurzarbeit 3:07 Std.
Summen: Urlaub (keine Fehlzeit)
|»#| Fehlart verwenden Urlaubsanspruch fur das Jahr 20=7": 30,00 Tag(e)
Fehlart Resturlaub fur das Jahr 204 27,00 Tag(e)
Krank i Resturlaub zum 17.04.20. 27,00 Tag(e)
Halber Tag Url Vormittag Lol Schulung (keine Fehlzeit)
sortiery Halber Tag Url Machmittag 3 Krankheit (keine Fehlzeit)
| Fortbildung Wabhlen Sie die Fehlart "Kurzarbeit" aus. Sonstiges an 7 Tagen
Sortieru’ Urlaub nach Vorgabe Kurzarbeit 31-05 Std
\Weg 3 Freizeitausgleich  (keine Fehlzei)
unbezahlter Urlaub L
Kurzarbeit [:%' v
2 Die Fehlart Kurzarbeit wurde ausgewahlt.

Optional kénnen Sie aktivieren:

= "Mitarbeiter getrennt": Die Liste wird fur
jeden Mitarbeiter auf einem eigenen Blatt
gedruckt.

= "Industriezeit anzeigen": Die Stempelzeiten
werden in Industriezeit angezeigt.

Alle Fehlgriinde werden in der Zusammenfassung angezeigt.

www.ksredv.de


https://www.ksredv.de/
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|
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Mlgemein  Kennzeichen (s | e Erfassen Sie fir die Fehlart "Kennzeichen"
) : und "Bezeichnung", hier "KA" und "Kurzarbeit".
4 - Bezeichnung | Kurzarbeit | 700U . . . o . "
Ordnen Sie jeder Fehlart die passende |- _ 7000l Hinweis: Das max. zweistellige "Kennzeichen
"Fehlgrundgruppe" zu Fehlgrundaruppe | sonstiges ] S zo0ul wird im Fehlzeiten-Kalender angezeigt.
Wiahlen Sie fiir Kurzarbeit "Sonstiges" aus. Bewertung nach | Tagessol lv| | abbuch |l Wahlen Sie das Kennzeichen so, dass vom
Beachten Sie hierzu die Hinweise auf der Vorgabe [8:00 o[ 800w Kennzeichen auf die Fehlart geschlossen
folgenden Seite werden kann, z. B. U=Urlaub, K=Krankheit.
: S Faktor
Wabhlen Sie in "Bewertung nach" Aburesend von —
"Tagessoll" aus, damit dem Mitarbeiter das 07:00Uhr |8
Tagessoll als Istzeit angerechnet wird. Abwesendbis | 17:00 Uhr (& |
Hintergrundfarbe | 1 0; 255; 255 Hinweis: Jede Fehlart erhalt

11

Fehlart "Kurzarbeit" anlegen

[
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Fehlzeiten, die nicht nachgearbeitet werden mussen (z. B. Krankheit, Urlaub), mussen im Fehlzeiten-Kalender erfasst werden.
Voraussetzung dafur ist, dass fur jeden Abwesenheitsgrund eine "Fehlart" mit der zu verrechnenden Arbeitszeit angelegt wird.

Gehen Sie dabei vor, wie nachfolgend beschrieben.

Drucken

S oal &

Wechseln Sie im Hauptmend in das Register

Persona

"Konfiguration" und 6ffnen Sie "Zeiten - Fehlart". t

W Fehlart
Kennzeichen | Bezeichnung

| Konfiquration |

r- Rechte- t Arbeit
ver a arupp
Y SRR

Fehlgrundgruppe | Bewertung nach | Vorgabe | Faktor | Abwesend von | Abwesend bis | Hintergrundfarbe | Fehlgrundzuordnung (JPS2)

- P06 00

/B P Y 8@ I H B W X

Tagesrasber Zuweisungs- Feiertage Schulferien  Kosten- Tasten-  PC-Terminal- Salden- Stempel- DataFox-  Schicht-  Lohnliste Formeleditor
schema stelen definiion Tastenbelegung information karte Terminals  definitionen

Zeiten Erfassung Auswertungen

Einstellungen

=y

N S—

Urlaub

Freier Tag
Berufsschule

Urlaub
Freizeitausy
Schulung

1,00 07:00 Uhr 17:00 Uhr . Urlaub K“Cken. Siein sz Andern
Speichern Sie 07:00Uhr  17:00 Uhr O Urlaub "Allgemein” auf "Neu". |5 ocen
. 07:00Uhr  17:00 Uhr O Berufsschule
die Fehlart. N - . Krankheit Listen-Funktionen
Urlaub g Aktualisieren

2]

IPS2NCS spezifisch

automatisch eine Farbe.
Sie kdnnen die Farbe im Feld

Fehlgrundzuordnung [ ZiICHT an JPS2 Ubertragen= §|1||

"Hintergrundfarbe" andern.
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Fehlgrundgruppe "Sonstiges" zuordnen |
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Mit der Fehlgrundgruppe werden die einzelnen Fehlarten / Abwesenheiten zu Gruppen zusammengefasst. Die Gruppen sind
vorgegeben und kdnnen nicht verandert werden. Mit Hilfe dieser Zuordnung kdnnen Sie Auswertungen, z. B. in der Lohnliste
durchfuhren.

In TCS konnen Sie die Fehlarten den Gruppen "Urlaub", "Freizeitausgleich", "Krankheit", "Schulung" und "Sonstiges" zuordnen.

. Fehlart hinzufigen

Allgemein Kennzeichen KA |—n|
Information | Bezeichnung Kurzarbeit | Speichern & Neu |
Fehlgrundgruppe | sonstiges | Laschen
Urlaub | Abbfud"l |
Freizeitausgleich
Krankheit
Schulung
Sonstiges
R;: Wichtig: Mochten Sie die Kurzarbeit auf der
Lohnliste ausweisen, ist es notwendig, dass nur
B tu ch ’ ’
SWErNG NaEh | Tagessall () die Fehlart "Kurzarbeit" in der Gruppe
gabe 300 5 "Sonstiges" enthalten ist.
Faktor 1,00 [/
Abwesend von | 9700 Uhr [ |
Abwesend bis 17:00 Uh = "/ Priifen Sie die anderen Fehlarten und ordnen Sie
' r (o] sie ggf. in eine andere Fehlgrundgruppe ein.
Hintergrundfarbe | 0; 255; 255 [ia Wenden Sie sich im Zweifelsfall an den KSR-Support,
um zu klaren, welche diese Losung fir Ihren Betrieb
JPSZVCS spezifisch geeignet ist.

Fehlgrundzuordnung |{ <NICHT an JPS2 Gbertragen s |«




Wie fugen Sie ein Tagesraster hinzu?
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Im TCS wird die Struktur oder Gliederung eines Arbeitstages Tagesraster genannt. Das Tagesraster definiert die Sollzeit sowie
weitere Regeln, z. B. Toleranzen, Uberstundenvereinbarungen, etc. sowie wann diese angewandt werden sollen, z. B.
Arbeitsanfang und Arbeitsende.

Offnen Sie "Tagesraster hinzufligen" Giber Konfiguration | Kategorie "Zeiten" | Tagesraster = Allgemein > Neu.

. Tagesraster hinzufiigen

‘ Allgemein Kennzeichen Mo |
i Sollstunden-Historie | BEZEichnUNG Mormal 8,0 Std Soll ohne Pausenabzug | 2
 zetperioden ST ST 0:00 0,00 | | _/C")ffnen Sie das Register "Sollstunden-Historie".
i [ Keine feste Pause, falls Stempeluna in der Pause | bl Uber "Allgemein" > "Neu" 6ffnen Sie "Sollstunden-Angabe hinzufiigen".
| Pausenzeiten Obarshanden-Maimum - o Ty Hier erfassen Sie die Sollstunden sowie das Datum, ab welchem sie gelten.
e — - ] ,00 |» -
| Information Uberstunden-Toleranz 0:00 (@] 0,00 [ B
Uberstunden-Banusschwelle | g.gp (&) 0,00 [+ ‘W | . |
Schriftfarbe e & Von Sollstunden
L — ] Allgemein I |
|| Inaktiv Sollstunden-Historie Ig
1 . . L . i h ' Meu
Im Register "Allgemein" geben Sie eine Bezeichnung ‘ Zeitperioden .

und ein zweistelliges Kennzeichen ein.
Erfassen Sie, wenn benétigt, weitere Daten und wahlen ‘ Pausenzeiten
Sie optional eine Schriftfarbe, mit der dieses Tagesraster
im Kalender dargestellt wird.

B solstunden-Angabe hinzufiinan

‘ Information | Allg Vaon 01.07.20 [iae |

| Informatidm,_SOstunden [5:17] ™ 8,00 || Speichern &Neu |
—— gschen

3 ' |

Speichern Sie die Sollstunden-Historie und schlie3en Sie I

das Fenster "Tagesraster hinzufuigen" uber "x".
N Mormal 8,0 5td Soll ohne Pausenabzug | 08:00 ﬂ 9 g
VNP i 4 VN S W W Y 4 AR P YW PO N WY SN e YUY L W VS L L DY SV

= Tagesraster

Kennzsichen | Bezeichnung | sollstunden aktuel %

L __ =1 —_____ __ _'r’}

-+
b

Das Tagesraster "No" ist erstellt.

s .
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Wie weisen Sie die Sollzeit / das Tagesraster einem . = ﬁ
Mitarbeiter zu?

EDV-Ingenieurbdro GmbH

Offnen Sie den Tagesraster-Kalender (iber
Erfassung - Kategorie "Mitarbeiter" - Tagesraster zuweisen.

Speichern Sie, damit fiir diesen
Mitarbeiter das Tagesraster von
allen anderen Funktionen genutzt
werden kann.

Josef Auer arbeitet von Montag bis Freitag.
Daher kontrollieren Sie, ob in der Selektion

Wahlen Sie Josef Auer in der

— 1| Mitarbeiterliste aus und das richtige Jahr.
I® Tagesraster zuweisen

’E-' Mitarbeiter: | Aer Josef |/ MFL WG W11 WK ®™v @ ST W We ¥IMo [¥Do []So . 4}/\\ s |
L Al = = = e A

: Jahr: 20m |y WGl WH W12 O KNt B WK fiDi [ Fr

speichern = . ) er Zuweisungs- PDF erstellen

mczOn Mk Weloac Jm s ¢ oschen | M (53 i

| Mlgemeig Datenauswahl Tagesraster Selektion Funktionen

Monat — = — — Sa 'So T IDoFr = So = EROEG Sa T == So == 'Ml = = Sa

Januar N £U £1 L2 £3 £ £ D =r 0

Markieren Sie den bendtigten Zeitraum,
indem Sie mit gedriickter linker Maustaste S (7| 05
Uber den Kalender fahren. 07
Alle markierten Tage werden farbig hinterlegt.

Der Arbeitstag von Josef Auer ist nach dem Tagesraster
"Normal 8,0 Std Soll ohne Pausenabzug" strukturiert.
Klicken Sie auf das Kennzeichen dieses Tagesrasters, "No".
Es wird nun in den ausgewahlten Tagen angezeigt.

r =— 05 06 07 8 L § S S 16 | 17 ISR ] RN 23 | 24 B35 6 -2 2820
— g 5 % 07 o 2 = 3
. | ] | ]
B 02 03 19 12 5 116 7 P N R 28 3
i i 2
i 01 02 05 04 05 068 09 Fmonat Mo [Di [Mi (Do |Fr [sa [so (Mo [Di [Mi [Do |Fr [sa [So [Me [Di M [Do [Fr [sa [so [Mo [Di [Mi |Do [Fr [sa [so [Mo [Di [Mi [Do [Fr [sa [So [Mo [Di [M
02 62 o0+ os 07 08 09 10 11 1213 14 15 16 47 18 1920 21 22 23 24|25 |265|27 28 29 30 31 1T
- Januar 1 ﬁ‘
03 04 [No| No MNo L No No No No No No No No No Na No MNo No No No No No Mo Nao
August me 10203 o4 05 06 07 09 |10 11 12 13 14 15 17 18 19 20 21 22 I3 24 35 26 27 3 :
e P e = | ik No No No No No No No No No No No No No No No No No No No No
O 02 |03 0% 05 6 BF 08 — e W Sl e g S el e s e e o T
September Méirz 1 02 03 04 05 06 8 |09 dp If 32 13 15 NaeE T 18 19 20 | 2 22 237 24 25 25 2 29 B30 31
No No No Mo No No No No No No No No Mo No No No No No Mo No No No
01 02 4 05 06 N 01 02 03 4 05 06 07 oe o9 NN Bl ¢+ 15 16 17 13 19 20 21 22 23 24 27 28 29 30
Oktober ol No No No No [Na| [Ng No No No No Mo No No No Mo Mo No No No
Mai 04 05 06 07 0B 11 12 13 14 15 18 19 20 N =2 25 26 27 28 29
Hchrsnbrer el e i e o No Ne No No No No No No No No No No Mo [N@ No No Ne No No No
B 02 02 04 05 08 09 10 11 12 15 16 17 18 19 1 22 23 24 25 26 29 3
St Mg e s — [T 11 im ol el S AR izl s s fl e vzt Bl (g el o R B B s
i b aahoal o5 | 06 loE BE
Dezember s
i.l_;
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Sonderfall - Fehlart "Kurzarbeit" gesondert in der Lohnliste | 2 ﬁ
aUSWGISGH EDV-Ingenieurburo GmbH

Verwenden Sie den Formeleditor, wenn Sie die Kurzarbeit gesondert in der Zusammenfassung @
der Lohnliste auffithren méchten. A Q |/
Bitte beachten Sie: Sie konnen diese Formel nur anwenden, wenn die Fehlgrundgruppe "Sonstiges" A

nur die Fehlart "Kurzarbeit" enthalt.
Wenden Sie sich im Zweifelsfall an den KSR-Support, um zu klaren, ob diese Lésung fur lhren Betrieb
geeignet ist. "

Formeleditor

Offnen Sie den Formeleditor tiber

o) Besdxstnn ot | Gormael "Konfiguration - Auswertungen - Formeleditor". ||| #lazn=n =
 rome 1 ket s | Sonsigerreer ) searbetten
Formel 2 Auszahlbare Uberstunden Std. if({GleitzeitsaldoAktuell-120) < =0,0, GleitzeitzaldoAktuel-120)
Formel 3 Monatssoll Std. Monatssoll jsten-Funktionen
Formel 4 Auszahlbare Uberstunden Std. GleitzeitsaldoAktuell-20 Aktualisieren
Formel 5 Formel 5 Std. Ueberstunden-+{Ueberstunden/100*25) /
Fihren Sie folgen hri :
X Formel bearbeiten u e Sie 0 ge de Schritte .aUS
1. Markieren Sie eine Formel, hier Formel 1.
S| b 2. Geben Sie eine Beschreibung ein, hier "Kurzarbeit".
Enhet std. v - 3. Wahlen Sie eine Einheit aus, hier "Stunden".
Formel SonstigeFreizeit 4. Geben Sie die Formel ein: Klicken Sie unter negative
@ Anwesenheitssummen @ Abwesenheitssummen 25 Nummernblock Abwesenheitssummen a auf “SOnStige Freizeit".

‘ Monatssoll Sollstunden ‘ ‘ Iststunden ‘ ‘ bezahite Feiertage Urlaub ‘ ‘ ( ) ‘ ! " 5. Spe|Chern Sie die Formel.

‘ :f\t:eh:ur;?::t ‘ ‘ Differenzstunden DiFije"r::;sEI:.lmrjgen Freizeitausgleich ‘ ‘ Krankheit ‘

| Uberstunden | | Bonusiiberstunden MNormalstunden | Schulung | |sonshgeFre|z7a|t ‘ 7 8 9 -

i“ Schichtsummen [5_'_.'__ Urlaubstage 3 K K
: e ‘ 4 c | Um das Ergebnis der Formel in der Zusammenfassung
| somsogsunden || somogssinden | Feisagairden akdtuelles Jahr in Jahr der Lohnliste anzuzeigen, wechseln Sie zur
| - | | T2q ‘ ‘ ot | | — | Lohnlistenkonfiguration, Register "Zusammenfassung"
\ und wahlen die Formel aus.
1 2 3 L N . .
e N PO = Dies ist auf der nachsten Seite beschrieben.
‘ Freia ‘ | Gleitzeitsaldo 2u || Gleitzeitsaldo |
Beginn Aktuell
—_— ‘ <= 0 | Entf
Gleitzeit Auszahlung ‘ Sonstige Korrektur
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Kurzarbeit in der Zusammenfassung der Lohnliste ausweisen

Fur die Zusammenfassung, die im Ausdruck unterhalb der Stempelzeiten angezeigt wird.
legen Sie im Register "Zusammenfassung" fest, welche Stundeninformationen angezeigt werden.

ﬁ Lohnlistenkonfiguration andern

Allgemein

Spalten
Zusammenfassung

Information

Grundeinstellungen

Zeile 1:
Zeile 2:
Zeile 3:
Zeile 4:
Zeile 5:
Zeile 6:
Zeile 7:
Zeile 8:

Zeile 9:

Zeile 10:
Zeile 11:
Zeile 12t
Zeile 13:
Zeile 14
Zeile 15:
Zeile 16:

Zeile 17:

istetunden HES

Sollstunden ||

Urlaub ||

Urlaubsanspruch akt. Jahr

-

Genommener Urlaub im Jahr

L

Resturlaub ||

|4

[
|12

2]

i)
[

[

Gleitzeitzaldo zu Beginn £ :
Differenzstunden £ | Plew |
Freizeitausgleich e | Loschen |
Gleitzeit Auszahlung ] | Abbruch |
Sonstige Korrektur £
Gleitzeitsaldo aktuell £
Formel 1 e

[E3]

G|

Offnen Sie eine Zeile und wahlen Sie

die Formel aus, in der die Kurzarbeit
hinterlegt ist, im Beispiel "Formel 1".

|12
2]
|12
[

[

Zusammenfassung:

Pers.-Nr.: 9 Name: Auer, Josef - Mechanik

Iststunden 80:00 Std. Gleitzeitsaldo zu Beginn 0:00 Std

Sollstunden 176200 Std. Differenzstunden 0:00 Std.

Urlaub 24:00 Std. Freizeitausgleich 0:00 Std.

Urlaubsanspruch akt. Jahr 30,00 Tage Gleitzeit Auszahlung 0:00 Std.

Genommener Urlaub im Jahr 3,00 Tage Sonstige Korrektur 0:00 Std.

Resturlaub 27,00 Tage Gleitzeitsaldo aktuell 0:00 Std.
Kurzarbeit 2513 Std.

Fehizeitendetails:

Urlaub 3 Tag(e)/ 2400 Std.

Kurzarbeit 5 Tag(e)/ 25713 Std.

2L

EDV-Ingenieurbdro GmbH

Anwesend nach1

Anwesend nach2

Anwesend vorl

Anwesend vor2

Bezahlte Feiertage
Differenzstunden
Differenzstunden unbewertet

Faiartanzct imdan

Formel 1

2

Hier sehen Sie einen
Ausdruck, in dem die
Kurzarbeit gesondert
ausgewiesen ist.

e £

Formel 3

Formel 4

Formel 5

Frei 1

Frei 2

Freizeitausaleich
Frihschicht
Genommener Urlaub im Jahr
Gesamtohn monatlich
Gleitzeit Auszahlung
Gleitzeitsaldo aktuell
Gleitzeitsaldo zu Beginn
Iststunden

Iststunden unbewertet
Krankheit

Monatssoll
Machtschicht 1
MNachtschicht 2
Mormal-Stunden
Resturlaub
Samstagsstunden
Schulung

Sollstunden
Sonntagsstunden
Sonstige Freizeit
Sonstige Korrektur
Spatschicht
Stundenlohn
Tagschicht
Uberstunden
[berstunden mit Bonus
Urlaub
Urlaubsanspruch akt. Jahr
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Layout des Lohnlistenausdrucks formatieren |

EDV-Ingenieurbdro GmbH

Das Layout des Lohnlistenausdrucks kann konfiguriert werden Uber die Register Grundeinstellungen, Spalten und

= — ]
Zusammenfassu ng_ B Lohnlistenkonfiguration andern =]l
Im Register "Spalten" legen Sie fest, welche Allgemein Fehlzeiten
" H H n H n 1 n
Abwesenheitszeiten" sowie "Sonstige Spalten Grundeinatalungen | Aktve Spalten: (v [ New |
ausgedruckt werden. | | .
Ak . [+ Urlaub | Lischen |
D = — Im Beispiel-Ausdruck sehen Sie alle Spalten, ‘ Spalten @ [+ Freizeitausgleich —
% Lohniistenkonfiguration andem die darstellbar sind o | 2 Krankheit | Abbruch |
. Zusammenfassung 2] Rrankner —
Algemel} Zeitformat: o I Bitte beachten Sie: Die Zeiten aller Fehlarten — ¢/ Schuung
| — : innerhalb einer Gruppe werden addiert und die o I Sonstiges
Grundeinstellungen = £E1BUSAE0E: | Stempel- und Zshlzeiten | Stempel- und Z&hlzeiten S der G ird iat
O nur Stempelzeiten umme der Gruppe wird angezeigt. Sonstige Spalten
Spalten nur Zahlzeiten Aktive Spalten: [v) pause @
Zusammenfassung = () Fr[il_h
——————, Optionen: [} Seitenumbruch vor ) Spat
Information Zusammenfassung [#] Nacht
— [+#] Tagesrasterkennzeichen LO h n Stu nd en || Sonntag
anzeigen Erstellungsdatum: i8] Felertag
Mitarbeiter: « % | B 08 Loy
Stempelzeiten (Zahlzeiten) Arbeitsstunden Q Abwesenheitszeiten
Tag | TR = Gesamt Beginn Ende Pause Feier Sonn IFn‘jh Spét Nachtl Feier Urlaub Ausgl Krank Schul Sonst
ER 011 G1 —— 8,00
e ® ®
Wihlen Sie im Register "Grundeinstellungen" SO 03
= welches Zeitformat ben wird (Normalzeit od MO oS 800
welches Zeitformat ausgegeben wir (Normalzeit oder o oslat 8.00
Industriezeit), Ml 08, G1 8,00
= welche Zeiten ausgegeben werden (Stempel- und pbo 07, G1 8,00
Zahlzeiten oder nur Stempelzeiten bzw. nur Zahlzeiten) : gg G1 8,00
= ob die Zusammenfassung auf einer eigenen Seite o 10
ausgedruckt werden soll I3 ” ; ; . . Lo
9 , Mo mlo1 & teREAro Teusiioss)) T = Die Pause kann ebenfalls angezeigt werden. Sie wird in
= ob das Tagesraster angezeigt werden soll DI 12l 8:50 | 06:56 (07:00) 16:50 (16:50)| 1:00 ; . Spalt b
M 13 G1 8:50| 07:03 (07:15) 17:05 (17:05)| 1:00 éiner elg_en?n pa e ausgelg';e en. . .
o 14l 9:14| 08:54 (07:00) 17:14 (17:14)| 1:00 = Im Berglch Arbeltsstunden yverden Sor?derarbeltszellten
FR 15, G1 8:43| 07:10 (07:15) 16:58 (16:58)| 1:00 angezeigt, wie Sonn-/und Feiertagsarbeit oder wenn im
SA 16 Betrieb in Schichten gearbeitet wird.
S0 171__ Weitere Informationen zu Schichten finden Sie auf der
o TA S DTy N N S S N PR N o . . . . "
Seite "Schichtdefinitionen konfigurieren”.

7 .
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Notizen

2L

EDV-Ingenieurbtro GmbH

T i ksredvde


https://www.ksredv.de/

4

g

Versionshistorie ‘

EDV-Ingenieurburo GmbH

In der Versionshistorie sind Anderungen dieses Dokuments aufgefiihrt. Es werden immer die Erweiterungen und Anderungen der
letzten freigegebenen SW-Version eingepflegt.

Die Erlauterungen der Versionshistorie beziehen sich auf die Seitenzahlen der Seminarunterlage, in der alle Teile
zusammengefasst sind.

Version Datum Erlduterung Geandert durch

Thema "Tagessoll aufflillen + Kurzarbeit als eigenes Booklet erstellt.
Grundlegende Uberarbeitung aller Screenshots, neues Kapitel "Tagessoll auffiillen"”,
1.7 08.04.-08.05.2020  Einfiihrung einer FulRzeile mit KapitelUberschrift JDR/ GRE
Nummerierung der Booklets "TCS Auftragsschnittstelle” und "Jahreswechsel" geandert
Aktualisierung des Layouts

Aktualisierung des Layouts, Uberarbeitung und Erweiterung,

Seite "Checkliste Auftrags-Fortschrittsanzeige" erganzt

Aktualisierung zur Meldung am PC-Terminal auf Seite "Stempelung auRerhalb des
Bearbeitungszeitraums"

1.6 24.04.-19.11.2018 JDR/GRE

Uberarbeitung und Erweiterung
1.5 01.07.-07.12.2017  Uberarbeitung des Kapitels "Arbeiten zum Jahreswechsel" MBR / JDR / GRE
Uberarbeitung diverser Kapitel, neue Screenshots

1.4 15.02.-27.06.2016  Aufteilung auf 6 Booklets, neue Nummerierung 603x, Uberarbeitung und Erweiterung MSE / PDU / GRE
1.3 28.04.-22.06.2015 Neue Nummerierung 602x, Uberarbeitung und Erweiterung GRE

1.2 05.08.-19.08.2014  Uberarbeitung und Erweiterung AST / GRE

1.1 17.07.2013 Uberarbeitung und Erweiterung AST / GRE
1.0 01.02.2012 Freigabe AST /PRI

T i ksredvde


https://www.ksredv.de/
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Kontakt und Support

Sie haben Fragen, wir sind fur Sie da!

KSR EDV-Ingenieurbiiro GmbH
Adenauerstralte 13/1
D-89233 Neu-Ulm

Sie erreichen uns telefonisch unter
0731/20555-0

Per Fax unter

0731/ 20 555 - 450

Offnungszeiten
Montag - Donnerstag 08.00 bis 18.00 Uhr
Freitag 08.00 bis 16.30 Uhr

Schulungen

Informieren Sie sich auf unserer Schulungs-Website
Uber aktuelle KSR-Anwenderseminare in lhrer Nahe
oder Uber Schulungen vor Ort sowie Webinare.

KSR auf News auf ~ JETZTBEI
ﬂ Facebook Yﬂll Tuhe KSR-TV ?’ GOOS[Q play

tﬁ

EDV-Ingenieurburo GmbH

Erstellen Sie eine Online Support Anfrage (OSA)
osa.ksredv.de
und wir rufen zurtick

Direkt per E-Mail

support@ksredv.de
» bei technischen Fragen, Support

info@ksredv.de

» bei Fragen zu Angeboten und Preisen, Vertrieb
» bei Fragen zu Rechnungen, Buchhaltung

Schulung.ksredv.de

# Ladenim
o App Store
www.ksredv.de


https://werkstatt.ksredv.de/
https://www.ksredv.de/service/schulung/__Schulung.html
https://www.ksredv.de/service/schulung/__Schulung.html
https://www.ksredv.de/service/schulung/__Schulung.html
https://www.ksredv.de/
https://www.facebook.com/KSREDV
https://www.youtube.com/c/ksredvde
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.md.titan.doc2ksrprod
https://itunes.apple.com/de/app/doc2ksr/id1060481552?mt=8&ign-mpt=uo%3D4
https://osa.ksredv.de/Login.aspx
mailto:support@ksredv.de
mailto:info@ksredv.de
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