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Nar du skal lave moms for dine kunder, kan du gare dette fra Control. Det er en forudszetning for at lave
moms, at du har veeret igennem Control frem til samme ultimo dato, som den momsperiode du skal lave an-
givelse for.

| Control har du kontrolleret bogfaringen og derfor er der f.eks. ikke posteringer uden konti og der ligger ikke
bilag med fakturadato i momsperioden, som endnu ikke er bogfart.

| Control kan du fra "Tjek afstemningsperioder” vaelge "Tjek og ga til moms”. Du bliver nu praesenteret for
AgrolD login. Bliver du ikke preesenteret for login, skyldes det at du har veeret logget pa tidligere pa dagen.

Moms laves i en webbaseret lgsning udenfor @90 og du kan derfor med fordel have @90 aben pa skaerm 2.

Du kommer nu ind p& DLBR portalen og kan her starte moms.



® senest godkendte 01-01-2024| 31-01-2024

@ Naeste momsfrist 25-03-2024

Kassen Moms pa Mit Overblik

Kassen viser, hvilken momsperiode der senest er godkendt, og hvornar den neeste frist for momsindberet-
ning er.
Nar du trykker p& pilen, starter du moms for den naeste periode.

Flere SE numre

Hvis du arbejder pa en kunde der har flere SE-numre i samme regnskab, vil du blive madt af et billede, hvor
du skal veelge, hvilket SE-nummer du vil lave moms for.

Moms
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Valg af SE nummer — har din kunde kun et SE nummer, vil du ikke mgde denne dialog

Du kan folde hvert SE-nummer ud ved at trykke pé pilen. Pa billedet er SE-nummer foldet ud.

Viser de enkelte SE-numre

Stednummer — Nar SE-nummer foldes ud, vises de forskellige steder, der er tilknyttet SE-nummeret
Stednavn — Navnet pa det enkelte sted

Momsprincip — Viser momsprincippet for det enkelte SE-nummer

Senest godkendt — Den periode der senest er afsluttet moms for

Naeste momsfrist — Hvornar der naeste gang er frist for at indberette moms

Beregn fanen - Vil du lande i, nar du starter moms, hvis din virksomhed har flere SE nr.
Efterangivelse/tidligere indberetninger — Her vil du starte, hvis der er rettelse til tidligere periode
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Du starter moms ved at trykke pa linjen med det gnskede SE nummer.



Generelt

Moms er en fast proces, hvor du skal igennem en raekke billeder, inden du kommer til det momstilsvar, som
skal indberettes til SKAT.

(1] 2 3 a
Sebitor afstamnir ;

Procesbaren gverst i moms, viser hvor langt du er

Du kommer igennem faglgende dialoger.
1. Debitor afstemning

Kreditor afstemning

Private andele

Salgsmoms

Kgbsmoms

Indberet moms

Kvittering

No okrwd

De 7 dialoger bliver beskrevet leengere nede i denne vejledning. Du har ogsa mulighed for at se en video til
hver dialog.

Der er 3 navigationsknapper i bunden af de fleste dialoger
Moms for perioden: 01-02-2024 | 29-02-2024

1 2 3 (4] 5 6 7
Debitor afstemning Kreditor afstemning Private andele Salgsmoms Kebsmoms Indberetmoms Kvittering
y . N Beregnet moms Bogfart moms Afvigelse
Vis afvigelse Visalle
Salgsmoms ® Visafvigelser O Vi 15.273,76 k. 15.273,76kr. k.
Kontering 1| Nettosaldo 1| Momskode T| Beregnetmoms 1| Bogfartmoms 7| Afvigelse T| Momskommentar
s

[ [cmogu]

Eksempel p& navigationsknapper i moms
1. Piltilbage — du gér et skridt tilbage

2. Gem og Luk — bruges hvis du ikke kan ggre dit arbejde feerdigt og vil starte op igen senere
3. Pil frem — Nar du er feerdigt med arbejdet i den aktuelle dialog, gar du videre til det naeste



Debitor og kreditor afstemning

Nar du starter moms, vil du starte i debitor afstemning. Kreditor afstemning behandles pa fuldsteendig
samme made, sa her beskrives kun for debitor.

Opbygning

.0, © o o e_.
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1. Afstemt — her kan du markere hvis debitoren stemmer
2. Konto — hvilket konto er der saldo pa
3. Navn — kontoteksten
4. Ultimosaldo — saldoen beregnet pa din momsperiodes ultimo. Ultimo saldo = evt. primo -/+ beveegel-

ser
Sted — hvis der skulle veere sted

Kommentar — hvis der vises et ‘gje’ er der en kommentar pa mindst en postering
7. Sumfelt — den samlede sum af dine debitorer

o u

Posteringsliste
Nar du klikker pa en linje, &bner der et billede, der viser alle de bevaegelser, der har veeret pa kontoen (debi-
toren) i momsperioden.

Opbygning
Konto 2198 30 Slagteri
N S —® .0 e® 0@
8 o01-02-2024 10240 10.000,00 2198 30 =2l
B 01-02-2024 -75.000,00 2198 30 A
1. Dato — fakturadato
2. Bilag — du kan abne bilaget
3. Tekst — posteringstekst
4. Belgb - varelinjebelgbet
5. Kontering — kontonr
6. Kommentar — her er to ikoner. Blyanten viser, at du kan rette en eksisterende kommentar. Boble be-

tyder, at her kan du lave en ny kommentar.



Vi anbefaler, at du i debitorafstemning gar sadan:
e Har du et kontoudtog fra din leverandgr/debitor og kan se ultimo Saldo stemmer, seet flueben under
Afstem.

Ellers

e Abn posteringsliste og gennemga, tilfaj evt. kommentar

e Luk dialogen

e Hvis saldoen er korrekt, seet flueben i Afstem

e Hvis saldoen er forkert, Luk moms og gé til Control basis og ret konteringen

e Start moms igen

e Gavidere til den naeste debitor eller kreditor

e Nar der er flueben ved alle debitorer/kreditorer, kan du ga videre ved at trykke pil frem.

Private andele

| private andele skal du forholde dig til kundens private andele og egne produkter. SKAT oplyser at egne pro-
dukter skal medtages i den momsperiode, hvor varerne er hjemtaget. Det er derfor med egne produkter ikke
tilladt at fordele egne produkter over arets momsperioder.

Opbygning

Moms for perioden: 01-02-2024 | 29-02-2024

1 2 (5] 4 5 s 7
Debitor afstemning Kreditor afstemning Private andele Salgsmoms Kebsmoms Indberetmoms Kvittering
nArets oplysninger til private andele Beregnede andele for perioden ®
Tekst 1= Oplysning 1| Kontering 1= Kvantum 7| Enh. 1]  Pris T| Privateks.moms 7| N
> Telefon, computer mv. - privat andel af moms o 3883 10 Egne produkter korn 0,00 Kg 0,00 0,00
e v Udgifter - beregning af privat andel 3885 00 Egne produkter svin 10,00 Kg 11,88 95,04
El (kwh) 1000 3886 54 Udtagne varer frugt, gro... 0,00 Pers 3.750,00 0,00
Gas (enh) 200 3886 55 Udtagne varer kaffe, te, .. 0,00 Pers 3.425,00 0,00
Udlejning: E (kwh) 200 3886 63 Udtagne varer planter, bl... 0,00 Pers 1.600,00 0,00
4895 40 Andel fyringsolie ekskl. a.. 0,00 Enh 0,00 0,00
Vand (m3) 170

4895 60 Andel gas ekskl. afgift 16,70 Enh 0,00 0,00

> ﬂrhgl kvantum til beregning - egne produkter

4895 70 Andel elektricitet ekskl. a... 83,30 Kwh 97,80 6.51764~

0 e 1188

2 el

Dialogen Private andele

1. Venstre side — Arets oplysninger til private andele

2. Oplysninger, der ligger til grund for beregning af private andele
a. Som standard er oplysningerne foldet sammen. Du kan folde dem ud ved at trykke pa pilen
b. De oplysninger, der star her, stammer fra sidste ars status



c. Du kan rette under Oplysning, hvis der er sket eendringer. Du skal dog huske, at det er be-
regningsgrundlaget for resten af hele aret, der rettes her
3. Hgijre side — Beregnede andele for perioden
4. Det, der er beregnet af private andele og egne produkter for denne momsperiode. Hvis du har kvar-
talsmoms, vil det veere V4 af arets oplysning.
5. Du kan rette kvantum og pris for perioden
a. Du skal rette kvantum pa egne produkter, hvis du har taget noget hjem til privatforbrug i
denne periode. Udgiften ma ikke fordeles over aret, men skal med i den momsperiode, hvor
varen er taget hjem til privat forbrug.
6. Hvis du bliver afbrudt undervejs i dit arbejde, kan du veelge Gem og Luk.
Nar du er faerdig med dit arbejde, gar du videre til neeste step.

~

Hvis der skal beregnes private andele af noget nyt, som ikke har vaeret anvendt sidste ar, skal du tilpasse
dette i @90. Derfor er det godt at have kunden aben i @90 pa skaerm 2.

Salgsmoms og Kgbsmoms

Opbygning
Dialogerne for salgs- og kebsmoms er bygget op med en oversigt i tabelvisning.
Som udgangspunkt vises der kun konti, hvor der er beregnet en afvigelse. Hvis dialogen er tom, er der ikke

nogen afvigelser.

En afvigelse er, nar der er forskel mellem den beregnede moms og den bogfarte moms.

“Beregnet moms” beregnes ud fra den momskode, der er tilknyttet kontoen. Det betyder, at hvis momskoden
er K25 eller S25 pa en konto, er forventningen, at der pa kontoen skal beregnes 25% moms pa alle posterin-
ger pa kontoen. Hvis der ikke er bogfart moms, bliver det vist som en afvigelse.

Det svarer til de afvigelser du ogsa kan se i billedet momsafvigelser i Control.

Moms for perioden: 01-02-2024 | 29-02-2024

1 \ 2 3 (4] 5 3
I3
or afstemnir Kreditor afstem Private andele Salgsmoms Kabsmoms Indberet moms
Beregnet moms Bogfertmoms Afvigelse
Salgsmoms Visafvigelser (O Visalle 2 & 2
9 @ N o 15.273,76 kr. 15.273,76 kr. Qkr.
Kontering T| Nettosaldo T| Momskode T| Beregnetmoms T| Bogfertmoms T| Afvigelse 1| Momskemmentar

Dialog Salgsmoms — hvor der ikke er konti med afvigelser



Moms forperioden: 01-02-2024 | 29-02-2024

2 4 6
Beregnetmoms Bogfort moms.
Visafvigelser O Visalle
Kebsmoms o O] gelser O 984,45Kr. 1718, 2kr.
P> Qi @ (o e (7 PR SRR o Sw—

467110 Vediigeholdelse staldinventa -535,00 K25 -133,75 0,00 13375

Dialog for kebsmoms — hvor der er konti med afvigelser

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

Mulighed for at skifte visning fra "Vis afvigelser” il *Vis alle”

Summeringsbokse — Viser den samlede beregnede moms, bogfarte moms og den samlede afvigelse.
Summeringsboksen for afvigelser vil veere bl, hvis der ikke er afvigelser.

Viser konti i intervallet for Kgbs- eller salgsmoms

Netto saldo - Viser den bogfarte nettosaldo for kontoen

Momskode - Viser, hvilken momskode kontoen er oprettet med.

a) K25 = Dansk kgbsmoms 25%

b) S25 = Danske salgsmoms 25%

c¢) 0=ingen moms

Beregnet moms er den forventede moms beregnet ud fra nettosaldo og kontoens momskode

Bogfart moms viser det momsbelgb. der er bogfart for kontoen

Afvigelser er forskellen mellem beregnet og bogfgrt moms

Momskommentar - synligt gje viser, at der er skrevet momskommentar til mindst en postering pa kon-
toen. Dette er den samme kommentar som du har mulighed for at lave i Control.

Fokus i dit arbejde

Dit fokus, nar du arbejder med salgs- og kebsmoms, er de afvigelser, der er pa en konto.

Nar der i oversigtshilledet bliver vist konti med afvigelser, kan du trykke du pa linjen. Nar du gar det, abner
en dialog, der viser de posteringer, der er til den valgte konto.

Ligesom pé& overblikssiden vises der som udgangspunkt de posteringer, hvor der er en afvigelse.



Konto 467100 Védligeholdelse inventar driftsbygninger 0 @ visafvigelser (O Visalle
Dato 1| Bilag T| Tekst T| Beleb 1| Beregnetmoms | Bogfertmoms | Afvigelse | Momskode Kontering Momskommentar
B 03-02-2023 10107 bremser -1.000,00 0,00 -250,00 250,00 K25 | 467100.. v 74
B 14-02-2023 Hvam Smed... -288,00 0,00 -72,00 72,00 K25 | 467100.. v €3]
B 28-02-2023 10132 JDL206712 P... -22,24 0,00 -5,56 5,56 K25 | 467100.. v G
B9 14-03-2023 10148 Vognmandsfi...-2.206,96 0,00 -551,74 551,74 K25 | 467100.. v ®

Dialogen "Posteringer”
Du ser nu de posteringer der er pa din valgte konto

1) Mulighed for at skifte visning fra "Vis afvigelser” til "Vis alle”

2) Mulighed for at abne bilaget der hgrer til en postering

3) Mulighed for at rette kontonummer, hvis der er tale om en fejlbogfaring

4) Momskommentar — du skal skrive en kommentar, hvis der er en afvigelse, og denne ikke rettes ved at
rette kontonummer.
a) Blyant — Der er allerede mindst en kommentar til posteringen
b) Taleboble — Der er ikke en kommentar

Skriv en momskommentar eller ret kontering.
Hvis der er en postering med afvigelse mellem beregnet og bogfgrt moms, er din arbejdsgang:

Hvis afvigelsen er korrekt:

Du skal skrive en momskommentar. Det gar du ved at trykke pa taleboblen. | den dialog, der &bner, kan du
skrive din kommentar til afvigelsen. Husk at trykke pa Tilfgj, s& kommentaren gemmes. Momskommentaren
falger posteringen og kan derfor ogsa ses i @90 og udskrives i PDF udgaven af momsdokumentation. Over-
vej om det havde veaeret mere korrekt at flytte til en konto med det gnske momsforvalg.

Hvis afvigelsen er forkert:
Ret kontonr., hvis din postering er fejlkonteret. Nar du retter kontonr., vil posteringen blive stdende, indtil du
forlader billedet.



Oc
Tilfej kommentar:

9 Kommentar 74
I
3 -

Tilfgj en momskommentar

1) Tryk pa taleboblen
2) Skriv din kommentar
3) Tilfgj din kommentar

Nar ikonet i kolonnen Momskommentar er en blyant, betyder det, at du har skrevet en kommentar til poste-
ringen. Retter du ikke kontonummer, SKAL der skrives en momskommentar der forklare hvorfor der er en
afvigelse.

Nar du er feerdig med at handtere afvigelser pa denne konto lukker du dialogen ved at trykke pa X i gverste
hjgrne.

L3

Posteringer X
Konto 467100 Vedligeholdelse inventar driftsbygninger ® Visafvigelser (O Visalle
Dato 1| Bilag Tl Tekst T| Belegb 1| Beregnetmoms T Bogfertmoms 1| Afvigelse | Momskode Kontering Momskommentar
B 03-02-2023 10107 bremser -1.000,00 0,00 -250,00 250,00 K25 | 467100 .. v 174
B8 14-02-2023 Hvam Smed... -288,00 0,00 -72,00 72,00 K25 | 467100... v 74
B9 28-02-2023 10132 JDL206712 P... -22,24 0,00 -5,56 5,56 K25 | 467100... v 74
By 14-03-2023 10148 Vognmandsfi...-2.206,96 0,00 -551,74 551,74 K25 | 467100.. v 74

Dialogen "Posteringer” — Ikonet forteeller om du har skrevet en kommentar eller e;.

Nar du er tilbage pa overblikssiden, gentager du arbejdsgangen for de avrige konti, hvor der er en afvigelse.



Du er feerdig, nar der er skrevet en kommentar til alle afvigelser (= gje ved alle poster), eller der er aendret
konto, s& posteringerne ikke leengere fremgar som afvigelser.

Nar du mener, at du er faerdig med at handtere afvigelser, trykker du pa den bl& pil i bunden af siden. Hvis
du bliver afbrudt i dit arbejde, inden du er feerdig, veelger du Gem og Luk i bunden af siden.

Moms forperioden: 1-02-2024 | 29-02-2024

2 4 6
Debitor afstemning Kreditor afstemning private andele Salgsmon: bsmoms dberet moms uittering
Beregnetmoms  Bogfert moms
Visatuigelser O Visalle
Kebsmoms ® geiser O 984,45kr. 1718, 2k

Kontering 11 Netto saldo 11 Momskode T1 Beregnet morms 11 Bogfort moms T Afvigelse 11 Momskommen: tar

467110 Vediigeholdelse staldinventas -535,00 K25 133,75

I
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1) Veelg den bla pil for at komme videre i arbejdet med moms
2) Veelg Gem og Luk, hvis du bliver afbrudt i dit arbejde og vil vende tilbage senere

Indberet moms

Det sidste step i moms viser din momsangivelse.
Selv om du endnu ikke kan afstemme moms vedr. handel med udlandet her, vil du p& momstilsvaret kunne
se, hvad der pd momsangivelsen skal indberettes til SKAT om handel med udlandet.



Moms forperioden: O1-02-2024 | 29-02-2024

Indberet moms for SEnr. o ©

2 s . s o .

reditor afstemning Private andele Salgsmoms Kabsmoms Indberet moms Kuittering

Dansksalgs- ogkebsmoms v

Salgsmoms | Banmark (udglende moms) 1.000 kr.

Kebsmoms | Danmrk (indghende moms) ek

Handel med Udland >

Energiafgifter

Olie- og flaskegasafaift

Elafgift

Naturgas- og bygasafgift 0kr

Kulafgift

coz-afgift

Vandafgift

Momsialt

) ° e - T ° I

Dialog Indberet moms

w

N o gk

8.

Det SE-nummer momsangivelsen gaelder for.
Dansk salgs- og kesbsmoms - Er som standard foldet ud og kan foldes sammen.
Handel med udlandet - Er som standard foldet sammen vil dog vaere udfoldet hvis du har indhold pa
disse felter.
Energiafgifter - Er som standard foldet ud og kan foldes sammen ved tryk pa pil.
Periodens skyldige eller tilgodehavende moms
Du kan ga tilbage til Kgbsmoms
Afslut og ga til TastSelv.
a. Anvendes nér du er faerdig med din momsafstemning og er klar til at indberette via Tast-
Selv.
Infoikon ved Afslut og ga til TastSelv
a. Viser hvilke handlinger, der foretages, nar der trykkes pa knappen

Info
Ved Afslut og ga til TastSelv sker falgende:
+ Periodens momsangivelse ldses
= Derdannes dokumentation for din moms

» Momsdokumentation gemmesidin
skonomimappe

« SKAT TastSelv Erhverv Sbnerien ny browser

@ Afslut og gé til TastSelv O8 Arsiut og overfer til SKAT

lam & m

Afslut og overfar til SKAT



a. Anvendes nér du er faerdig med din momsafstemning og er klar til at indberette ved at over-
fare moms direkte til SKAT.
Infoikon ved Afslut og overfar til SKAT
a. Viser hvilke handlinger, der foretages, nar der trykkes p& knappen

Info
Ved Afslut og overfar til SKAT skerfelgende:
* Periodens momsangivelse lases
» Derdannes dokumentation fordin moms

= Momsdokumentation gemmes idin
skonomimappe

= Momsangivelsen overferes til SKAT og du far
besked om OK eller gj

t

ﬂ,.h Afslut og overfer til SKAT [JN©, Luk

Info

9. Luk
a. Brug Luk, hvis du ikke er Klar til at indberette moms endnu eller hvis du skal i @90 for at

feerdigggre din moms.

Infoikon ved Luk
a. Viser i hvilke situationer, du bgr feerdiggere arbejdet i @90

Info

Ved Luk erdit arbejde ikke faerdigt. Du kan komme
tiloage og gaere det faerdigt senere eller gere din moms
faerdigi @90,

D skal 1 @20 hvis:

« [Duskal afsternme moms ved handel med udlandet

« [uharfremskyndet energirefusion

t og ga til TastSelv O Afsiut og overfer til SKAT

Ved handel med udlandet kan du stemme det af i @90 og ser det korrekt ud, kan du godt afslutte momsan-
givelse i Moms, uden at skulle gennemga moms i @90 ogsa.

Afslut og gatil TastSelv
Nar du vil indberette moms via TastSelv og trykker pa knappen, vil du blive bedt om at bekraefte dit valg.

Veelger du at bekreefte ved at trykke Ja, sker fglgende:



o Der blive dannet en dokumentation af momsafstemningen, denne kan din kunde efterfglgende finde i
Arkiv under @konomi. Du kan hente den i "Udskrifter — oversigt” i @90, her ligger den i 30 dage.

e Momsangivelse for perioden last. At momsangivelse lases betyder, at du ikke laengere kan rette i
den, bogfgres der en faktura til den laste momsperiode, skal du lave en efterangivelse.

e Tastselv/erhverv abner i en ny browser, s du kan logge pé og indtaste momsangivelsen.

e Du far en Kvittering, hvor du kan se de tal du skal indberette hos SKAT.

Nar du er faerdig med at indberette moms hos SKAT, veelger du Luk.

Herefter kommer du retur til Mit Overblik og vil nu kunne se, at den momsperiode du lige har afsluttet, star
som "Senest godkendt” samt at naeste momsfrist ogsa har aendret sig.

Afslut og overfar til SKAT
Nar du vil overfgre momsen direkte til SKAT og trykker p& knappen, vil du blive bedt om at bekrzefte dit valg.
Veelger du at bekraefte ved at trykke Ja, sker fglgende:

Der blive dannet en dokumentation af momsafstemningen, denne kan din kunde efterfglgende finde i Arkiv
under @konomi. Du kan hente den i "Udskrifter — oversigt” i @90, her ligger den i 30 dage.
¢ Momsangivelse for perioden last. At momsangivelse lases betyder, at du ikke leengere kan rette i
den, bogfgres der er faktura til den laste momsperiode, skal du lave en efterangivelse.
e Du far en Kvittering, hvor du far besked om at momsen er overfgrt korrekt til SKAT.
o Erder fejl, skal du rette dem og g& gennem moms igen, inden du forsgger at overfgre din
moms.

P& Kvittering, vil der ogsa veere et link som du kan sende til din kunde. Din kunde skal logge péa skat.dk og
godkende den moms du har indberettet hos SKAT. Momsen er fgrst endelig indberettet hos SKAT nér den
er godkendt.

Ved godkendelsen af moms hos SKAT godkender kunden ogs4, at der ma ske en eventuel betaling via. Le-
verandgrservice eller betalingsservice, Ellers vil de f& en FIK kode der skal bruges til en eventuel betaling af
moms.

Nar du har givet din kunde besked om, at momsen er indberettet vaelger du Luk og kommer tilbage til Mit
Overblik. Her kan du se at naeste momsfrist er eendret og senest godkendt periode er aendret til den periode
du lige har afsluttet.

Efterangivelse

Hver gang du starter moms, vil der blive tjekket om der er grundlag for en efterangivelse. Der er grundlag for
en efterangivelse, hvis der er bogfgrt en faktura til en momsperiode efter at momsangivelsen er afsluttet.



Sa har du afsluttet moms for 1. kvartal og der dagen efter bliver bogfart en faktura med moms i februar, vil
du naeste gang du trykker pa moms fa billedet nedenfor som forteelle dig, at der er grundlag for en efterangi-
velse til 1. kvartal.

Moms °

Eferangivelsst / Ticigera indosretninger

Efterangiveiser = N

Dialog Efterangivelse
@verst vises de mulige efterangivelser og nederst kan du se alle tidligere indberetninger.
Anbefalingen er at du feerdigger eventuelle efterangivelser, inden du laver den naeste ordineere moms.

Du veelger efterangivelsen ved at trykke pa linjen, nu starter moms, som ved ordinaere moms. Det betyder du
skal igennem de samme billeder uanset om du laver en efterangivelse eller en ordinger moms.



